
Załącznik nr 3 

 
 

K_UZ/ / /.…/ 

 

UMOWA ZLECENIE 
 

Zawarta w dniu ……..r. pomiędzy: 

Siecią Badawczą ŁUKASIEWICZ - Instytutem Technologii Eksploatacji z siedzibą w Radomiu (26-600),  

ul. K. Pułaskiego 6/10, KRS 0000043623, zwanym w treści „Zleceniodawcą”, reprezentowanym przez: 

…………………………………………………….…………… – Dyrektora Instytutu, 

a   zam. w    PESEL   

zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”,  

o następującej treści: 
 

§ 1 
 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca
1
 zobowiązuje się do wykonania następujących czynności dla   

    Zleceniodawcy: zorganizowanie i przeprowadzenie dwóch szkoleń na temat: „Sukcesja w 

przedsiębiorstwach rodzinnych w Polsce” (zgodnie z zapytaniem ofertowym nr ZS.400.P1.21.2020.LW). 

2. Termin wykonania zlecenia: 25.02.2020 

§ 2 
 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie zł:      ,   
2. Planowana liczba godzin wykonywania zlecenia ...... Stawka za 1 godzinę .......... złotych

2
. Potwierdzenie liczby 

godzin wykonywania zlecenia będzie dokonywane na koniec każdego miesiąca
3
 poprzez wypełnienie przez 

Zleceniobiorcę ewidencji czasu wykonywania zlecenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

niniejszej umowy i przekazanie jej Zleceniodawcy w terminie poprzedzającym wypłatę wynagrodzenia. 

3. Wynagrodzenie
4
 będzie płatne

5
 na rachunek Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez 

Zleceniodawcę terminowego i prawidłowego wykonania zlecenia (na podstawie rachunku - załącznik nr 1) 

oraz liczby godzin wykonywania zlecenia (załącznik nr 2) po zatwierdzeniu przez Zleceniodawcę ewidencji 

godzin wykonywania zlecenia. 
 

§ 3 
 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do osobistego wykonywania zlecenia. Zleceniobiorca może powierzyć osobom 

trzecim wykonanie czynności objętych umową wyłącznie na podstawie uprzedniej pisemnej zgody 

Zleceniodawcy. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać zlecone czynności z należytą starannością oraz zgodnie ze 

wskazówkami Zleceniodawcy, jeśli takich mu udzielił. Zleceniobiorca nie jest upoważniony do wykonywania 

innych czynności niż wskazane w §1 ust. 1. 

3. Zleceniobiorca obowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie 

wykonywania umowy, w szczególności takich których ujawnienie mogłoby narazić Zleceniodawcę na szkodę. 

4. W razie naruszenia postanowień umowy, Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 

natychmiastowym lub dochodzić naprawienia szkody na zasadach ogólnych. 
 

§ 4 
 

1. Jeżeli wynagrodzenie Zleceniobiorcy podlega opodatkowaniu, Zleceniodawca podatek ten pobiera przy 

wypłacie wynagrodzenia. W przypadku, gdy wynagrodzenie nie podlega opodatkowaniu, Zleceniobiorca jest 

zobowiązany to udokumentować. 

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany do pokrycia wszelkich kosztów, które poniósł Zleceniodawca na skutek 

niepoinformowania lub błędnego poinformowania przez niego Zleceniodawcy o podstawie wymiaru składek 

społecznych. 

                                                 
1
 Jeżeli Zleceniobiorca jest pracownikiem Zleceniodawcy, jest on zobowiązany do wykonania zlecenia poza wymiarem czasu   

  pracy wynikającym z umowy o pracę. 
2
 Minimalna stawka godzinowa w 2019 r. wynosi 14,7 zł brutto. 

3
 Przy umowie zawartej na okres krótszy niż miesiąc – na koniec okresu obowiązywania umowy. 

4
 Zleceniobiorca nie może zrzec się prawa do wynagrodzenia w wysokości wynikającej z wysokości minimalnej stawki   

  godzinowej albo przenieść prawa do tego wynagrodzenia na inną osobę. 
5
 Wypłaty wynagrodzenia w wysokości wynikającej z minimalnej stawki godzinowej dokonuje się co najmniej raz w miesiącu,   

  w przypadku umowy zawartej na okres dłuższy niż 1 miesiąc. 
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§ 5 

Zleceniobiorca oświadcza, że Zleceniodawca wypełnił wobec niego obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – RODO). Klauzula informacyjna 

stanowi załącznik nr 3 do umowy.
6
 

 

§ 6 

1. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane polubownie a w braku 

porozumienia przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zleceniodawcy. 
 

§ 7 
 

Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach jednakowej treści, po jednym dla każdej ze Stron. 
 

ZLECENIOBIORCA       ZLECENIODAWCA 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
6
 Dotyczy tylko  Zleceniobiorców będących osobami fizycznymi, również prowadzących działalność gospodarczą. 
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  Załącznik nr 1  

 Radom,  dnia   
     Nazwisko i imię wystawiającego. 

 
            Nazwa i adres zakładu pracy 

RACHUNEK 
dla Sieci Badawczej ŁUKASIEWICZ - Instytutu Technologii Eksploatacji 

 

1. Za wykonane zlecenie wg umowy z dnia   , tj. .................................................................. 

………………………………………......……....… (liczba godzin wykonywania zlecenia ...... – zał. nr 2) 

2. Wynagrodzenie 

zł: 
     ,    

 

słownie złotych:   
 

.................................................. 
                podpis wystawiającego 

_____________________________________________________________________________________________________ 

Sprawdzono pod względem                     Stwierdzam wykonanie     

merytorycznym                   zgodnie z umową 

      

       

.............................................        ............................................. 

      podpis               podpis 

_____________________________________________________________________________________________________ 

Oświadczenie podatkowe Zleceniobiorcy 

Nazwisko  
 

Imię    
 

 

              lub                 

Nr PESEL (Nr ewid. w dowodzie osobistym)    Nr identyfikacji podatkowej NIP 
 

Miejsce zamieszkania: Gmina/Dzielnica  
 

Ulica  nr domu  nr mieszkania   
 

 Kod pocztowy       Miejscowość   
_____________________________________________________________________________________________________ 
 

Adres Urzędu Skarbowego:  
 

W związku z zawartą umową zleceniem oświadczam, że: 

1) składki na ubezpieczenie społeczne odprowadza mój pracodawca (ze stosunku pracy): podać nazwę i adres 

……………………………………………………………………….………………………………………………………… 

2) podstawa wymiaru tych składek jest wyższa od najniższego wynagrodzenia 

3) przystępuję do*/odstępuję od* dobrowolnego ubezpieczenia społecznego z tytułu niniejszej umowy. 

4) jestem/nie jestem emerytem/rencistą*. 

Stwierdzam, że powyższe dane podałem zgodnie ze stanem rzeczywistym i oświadczam, że znana jest mi odpowiedzialność 

karna za podanie danych niezgodnych z prawdą. 

............................................................ 

podpis wystawiającego 
 

   Oświadczam, że nie posiadam prawa do zasiłku dla bezrobotnych i nie posiadam statusu bezrobotnego. W przeciwnym 

przypadku oświadczam, że w ciągu 5 dni od daty zawarcia umowy zlecenia zawiadomię odpowiedni Urząd pracy o tym 

fakcie. 

          .............................................................. 

            podpis wystawiającego 

*niepotrzebne skreślić 
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Wynagrodzenie: odbiorę w kasie ITeE - PIB Wyliczenie podatku: kwota brutto 

proszę przesłać pocztą na adres domowy koszty uzyskania       

      dochód       podatek       

przekazać na rachunek banku  do wypłaty zł       

nr rachunku  (słownie zł)       

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 

 

DO UMOWY ZLECENIA Z DNIA ………………. 

 

Rozliczenie liczby godzin wykonywania zlecenia Pani/a ………………….. 

Dot. miesiąca:       /2020 

 

Data Liczba godzin 

wykonywania 

zlecenia / 

usługi* 

Podpis 

zleceniobiorcy 

Podpis zleceniodawcy 

/zatwierdzenie liczby 

godzin wykonywania 

zlecenia /Uwagi 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

*w przypadku zwolnienia lekarskiego prosimy o uprzednie poinformowanie o tym Zleceniodawcy i 

nieuwzględnianie czasu absencji w ewidencji czasu wykonywania zlecenia 
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ZAŁĄCZNIK NR 3 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 

(art. 13 RODO) 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych, zwane dalej RODO) informujmy, iż: 

 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Technologii 

Eksploatacji z siedzibą w Radomiu 26-600, ul. K. Pułaskiego 6/10, KRS nr 0000043623, NIP nr 796-003-58-

05; 

2) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie - email: iodo@itee.radom.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy ............ nr ........ z dnia ...........; 

4) podstawą prawną przetwarzania danych jest  art. 6 ust. 1 pkt. b) RODO. 

5) Administrator nie będzie przekazywał Pani/Pana danych odbiorcom danych. 

lub odpowiednio: odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą................/ podmioty wskazane w § .....  umowy nr .... 

z dnia .................; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres ..... realizacji umowy oraz nie dłużej, niż okres 

przedawnienia lub wygaśnięcia roszczeń związanych z realizacją umowy lub związanych z realizacją projektu 

...........nr .............w związku z wykonaniem  którego umowa została zawarta .........ale nie dłużej niż przez okres 

trwałości projektu który wynosi ............; 

7) ma Pani/Pan prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych; 

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego; 

9) podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie brak zawarcia umowy ............; 

10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania. 

 

 

...........................................           

(czytelny podpis)  

 

mailto:iodo@itee.radom.pl

