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Nr sprawy: Z5.400.P1.20.2019.LW Radom, dnia 10/10/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

Nazwa zadania:

Zorganizowanie i moderowanie ,,okrggtego stotu” z przedsiebiorcami firm rodzinnych na poziomie
lokalnym (Radom i okolice) ukierunkowanego na dyskusje na temat sukcesji w przedsiebiorstwach
rodzinnych oraz zaprezentowanie rezultatow projektu ENTERtransfer

I.  Zamawiajacy

Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ — Instytut Technologii Eksploatacji

ul. Putaskiego 6/10

26-600 Radom

Tel.: (48) 364-42-41, fax: (48) 364-47-60

Adres strony internetowej: http://www.itee.radom.pl.

Adres poczty elektronicznej: instytut@itee.radom.pl (ogdlny) lub ludmila.walaszczyk@itee.radom.pl
(kierownik projektu ENTERtransfer)

Godziny pracy: 7:30 do 15:30

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

W okresie VI.2017 — V.2020 Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - Instytut Technologii Eksploatacji
uczestniczy w realizacji miedzynarodowego projektu ENTERtransfer ,Rozwdj innowacji
gospodarczych i spotecznych poprzez utworzenie srodowiska sprzyjajgcego sukcesji przedsiebiorstw”
(dalej réwniez jako: Projekt).

Projekt ENTERtransfer ma na celu ufatwienie sukcesji przedsiebiorstw rodzinnych na poziomie
krajowym i miedzynarodowym. W ramach projektu zostang opracowane innowacyjne narzedzia
i ustugi, ktére usprawnig proces sukcesji przedsiebiorstw i pomogg w utrzymaniu firm rodzinnych.
Ponadto wramach projektu zostanie utworzony portal kojarzeniowy dla firm oraz zostanie
opracowany zestaw narzedzi wraz z praktycznymi wytycznymi zaréwno dla firm jak i oséb
zainteresowanych sukcesjg oraz strategie tworzenia korzystnych warunkéw dla sukcesji
przedsiebiorstw.

Jednym z dziatan zaplanowanych w projekcie jest organizacja spotkan z przedsiebiorcami firm
rodzinnych w celu zwiekszenia ich $wiadomosci w zakresie istoty sukcesji w tego typu
przedsiebiorstwach oraz w celu zaprezentowania rezultatéw wypracowanych w ramach projektu
ENTERtransfer.

W zwigzku z powyzszym Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ — Instytut Technologii Eksploatacji zwraca sie
z prosbg o przedstawienie Panistwa oferty na zorganizowanie i moderowanie , okrggtego stofu”
z przedsiebiorcami firm rodzinnych na poziomie lokalnym (Radom i okolice) ukierunkowanego na
dyskusje na temat sukcesji w przedsiebiorstwach rodzinnych oraz zaprezentowanie rezultatéw
projektu ENTERtransfer — z uwzglednieniem ponizszych wymagan:
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1) Zadanie Wykonawcy — zorganizowanie i moderowanie ,,okrqggfego stofu” z przedsiebiorcami
firm rodzinnych na poziomie lokalnym (Radom i okolice) ukierunkowanego na dyskusje na
temat sukcesji w przedsiebiorstwach rodzinnych oraz zaprezentowanie rezultatéow projektu
ENTERtransfer

2) Zakres tematyczny , 0krggfego stofu” wskaze Zleceniodawca:

Podczas , 0krggtego stofu” Wykonawca zapozna uczestnikdw z zagadnieniami dotyczacymi szeroko

pojetej sukcesji przedsiebiorstw, w tym obligatoryjnie z nizej wymienionymi zagadnieniami:

o Sukcesor z rodziny a sukcesor zewnetrzny — realia w Polsce;

o Platforma kojarzeniowa w sukcesji — abstrakcja czy realne narzedzie wspomagania
sukces;ji?

o Szkolenia dla przedsiebiorcow w zakresie sukcesji — potrzeba czy strata czasu?

3) Na zakonczenie ,, 0krggtego stofu” Wykonawca zaproponuje uczestnikom wypetnienie ankiety on-

line dotyczgcej platformy kojarzeniowej opracowanej w ramach projektu ENTERtransfer.

4) Wykonawca przeprowadzi nabdr uczestnikow do udziatu w ,,0krggtym stole” — przedstawicieli: firm

rodzinnych z regionu radomskiego — reprezentantdw min. 5 instytucji.

5) ,Okrggfy stot” bedzie zorganizowany w formie stacjonarnej w Radomiu w siedzibie Sieci

Badawczej tUKASIEWICZ - Instytutu Technologii Eksploatacji w dniu 23 paZdziernika 2019 roku.

Czas trwania ,,okragtego stotu” wyniesie 1,5 - 2 h.

6) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu liste osdb uczestniczacych w ,,0krggtym stole” (z podpisami

uczestnikow i wskazaniem instytucji, ktorg reprezentujg oraz dokumentacje zdjeciows, a takze zgody

0s6b na uczestnictwo w ,o0krggtym stole” realizowanym w ramach Projektu, wykorzystanie ich
danych osobowych oraz wizerunku).

7) Faktura lub rachunek zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie do 30 pazdziernika 2019 r.

8) Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktérzy zrealizujg przedmiot

Zamoéwienia samodzielnie i osobiscie.

9) Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztdw zwigzanych z realizacjg Zamoéwienia (np.

dojazdy). Wszelkie koszty ponosi Wykonawca.

Kod i nazwa CPV:
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Niniejsze zamodwienie jest udzielane w ramach projektu ENTERtransfer ,Rozwdj innowacgji
gospodarczych i spotecznych poprzez utworzenie srodowiska sprzyjajgcego sukcesji przedsiebiorstw”
realizowanego w ramach programu INTERREG (nr CE 1158).

lll. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Zamoéwienie moze byc¢ udzielone wytgcznie Oferentowi spetniajgcemu ponizsze warunki:
1. Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla przedsiebiorcow.

2. Formalne potwierdzenie wspdtpracy z instytucjami otoczenia biznesu.

IV. Podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu
Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw wymaganych od wykonawcéw:
1. Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce — wg zatgcznika nr 1;
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — wg zatacznika nr 2;
3. Liste przeprowadzonych szkolen dla przedsiebiorcéw.
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Dokumenty potwierdzajgce formalng wspdtprace Wykonawcy z instytucjami otoczenia
biznesu.

VI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2019-10-16 do godz. 16.00.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu
0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zataczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty mozna sktadac:

W formie elektronicznej, jako zatgcznik w postaci zeskanowanej (preferowany format PDF), na adres
e-mail: ludmila.walaszczyk@itee.radom.pl. Jako tytut wiadomosci nalezy wpisaé: ,Oferta
ZS.400.P1.20.2019.LW”,

lub w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiajgcego Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - Instytut
Technologii Eksploataciji, ul. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom, pokdj nr 203 C.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana,
jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania jednej z form przewidzianych na sktadanie ofert.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
3. Cena moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty zwigzania oferta.
5. Ceny za wykonanie oferowanych czesci zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym" stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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VIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:
1.1 Oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
1.2 Oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
1.3 Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium:

2.1. Cena-30%
2.2. Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla przedsiebiorcow — 35%.
2.3. Formalne potwierdzenie wspoétpracy z instytucjami otoczenia biznesu — 35%.

3. Oferta przedstawiajgca najnizszg cene brutto za wykonanie zamowienia otrzyma
maksymalng liczbe punktéw za cene — 30. Pozostatym ofertom, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw, zgodnie z nastepujgcym
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wzorem:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= Cena brutto w rozpatrywanej x30
ofercie

Doswiadczenie Wykonawcy w prowadzeniu szkolen dla przedsiebiorcow

Liczba przeprowadzonych szkolen dla przedsiebiorcéw
w danej ofercie
Dy = Najwyzsza liczba przeprowadzonych szkolen dla x 35
przedsiebiorcow w ramach wszystkich zgromadzonych
ofert

Formalne potwierdzenie wspotpracy z instytucjami otoczenia biznesu

Liczba formalnie potwierdzonych form wspdtpracy
w danej ofercie
Najwyzsza liczba formalnie potwierdzonych form
wspotpracy w ramach wszystkich zgromadzonych ofert

Fp x 35

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg taczng liczbe punktéw, to Zamawiajgcy wybierze
sposréd tych ofert oferte z najnizszg ceng; a jezeli nie bedzie to mozliwe z uwagi na fakt, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, to Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé
zgodnie z tymi przepisami.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy
dokumentédw potwierdzajacych prawdziwosé ztozonych informacji. Jezeli Wykonawca
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie ztozy wymaganych dokumentéw — jego oferta
zostanie odrzucona.

Istotne dla stron postanowienia umowy

1 Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowient wynikajgcych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

2 Istotne postanowienia umowy zawarto w zataczniku nr 3.

Warunki istotnych zmian umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcym zakresie:

1. w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub
wymogoéw dotyczacych realizacji Projektu w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

2. zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy wykonanie umowy w pierwotnym
terminie nie jest mozliwe z powodu wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Oferenta.

Xl. Klauzula w zakresie ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
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. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ — Instytut
Technologii Eksploatacji z siedzibg w Radomiu 26-600, ul. K. Putaskiego 6/10, KRS nr
0000043623, NIP nr 796-003-58-05;

. dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Sieci Badawczej tUKASIEWICZ —
Instytucie Technologii Eksploatacji: email: iodo@itee.radom.pl ;
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

przeprowadzenia postepowania w zwigzku z Zapytaniem Ofertowym nr ZS.400.P1.20.2019.LW
prowadzonym w oparciu o ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2017r. zwane dalej ,Wytycznymi”;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o powofane Wytyczne;
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do rozliczenia Projektu

lub okres realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w zwigzku
z Zapytaniem Ofertowym oraz nie dtuzej, anizeli okres przedawnienia roszczen zwigzanych
z realizacjg tej umowy;

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z
udziatem w postepowaniu zwigzku z Zapytaniem Ofertowym; brak podania tych danych
uniemozliwi Pani/Panu wziecie udziatu w tym postepowaniu i zawarcie umowy;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO - prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

XIl. Zataczniki
Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatgcznik nr 2

3. lIstotne postanowienia umowy — zaftgcznik nr 3.
Radom, 2019-10-10

Podpisata: dr Ludmita Walaszczyk — kierownik projektu ENTERtransfer nr CE 1158
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