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Zapytanie ofertowe — moderowanie sesji panelowej na konferencji

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

1.1. Instytut Technologii Eksploatacji — Paristwowy Instytut Badawczy w Radomiu
1.2. 26-600 Radom

1.3. Adres internetowy: www.itee.radom.pl

1.4. Osoba do kontaktu: Ludmita Walaszczyk ludmila.walaszczyk@itee.radom.pl

2.Finansowanie przedmiotu zamdwienia
Miedzynarodowy projekt ENTER-transfer ,Rozwdj innowacji gospodarczych i spotecznych
poprzez utworzenie Srodowiska sprzyjajacego sukcesji przedsiebiorstw” realizowany w
ramach programu INTERREG (nr CE 1158).

3.0kreslenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zapytania jest moderowanie sesji panelowej na konferencji trwajgcej do 1,5 h,
skupiajgcej min. 3-4 ekspertéow kluczowych i min. 20-30 uczestnikdw sesji. W szczegdblnosci
do zadan moderatora bedzie nalezato:

e Zaznajomienie ekspertow kluczowych uczestnikéw z metodami dyskusji i ramami czasowymi;

e Nadzorowanie czasu wypowiedzi (prezentacji przygotowanych przez ekspertéw) i czasu

spotkania;

e Pilnowanie gtéwnego watku spotkania;

e Udzielanie gtosu ekspertom i uczestnikom;

e Zachecanie uczestnikow do wypowiedzi;

e Podsumowanie kolejnych etapow dyskusji;

e Podjecie decyzji o zakoniczeniu sesji panelowe;j.

Tematyka sesji obejmuje dyskusje w zakresie potrzeb, barier i wyzwan towarzyszacych sukces;i
przedsiebiorstw rodzinnych oraz dyskusje nad modelem sukcesji opracowanym w ramach projektu
realizowanego przez konsorcjum miedzynarodowe, w sktad ktdrego wchodzi rédwniez Instytut
Technologii Eksploatacji — PIB w Radomiu.

4. Termin ztozenia oferty: do 5 kwietnia 2018 roku.

5.Kryteria oceny ofert:
e cena — 50% (cena obejmuje: moderowanie sesji panelowej oraz koszt dojazdu na
konferencje);
e doswiadczenie w moderowaniu dyskusji — 50% (na podstawie zatgczonego CV).

6.Dodatkowe informacje.
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1. Zestawienie kosztdw poszczegdlnych elementéw ustugi powinno by¢ sporzadzone w tabeli
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania.

2. Oferte — zatgcznik nr 1 nalezy wystaé za pomoca poczty elektronicznej na adres mailowy:
ludmila.walaszczyk@itee.radom.pl

3. Termin sktadania oferty: do 3 kwietnia 2018 roku.

4. Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich cena brutto z naliczonym podatkiem
VAT.

7.Cena ofertowa moze by¢ negocjowana w dot.

8.Nazwisko i telefon osoby uprawnionej do udzielania dodatkowych wyjasnien:
Ludmita Walaszczyk ludmila.walaszczyk@itee.radom.pl

9. Zastrzezenie prawne.

1. Zamawiajgcy — Instytut Technologii Eksploatacji — Panstwowy Instytut Badawczy
w Radomiu, oswiadcza i informuje, ze niniejsze zaproszenie ma wytacznie charakter sondazu
rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym
i merytorycznym.

2. Ztozenie oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem Instytutu Technologii
Eksploatacji — Paristwowego Instytutu Badawczego w Radomiu o zawarcie umowy.
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE

DANE OFERENTA:

1. Nazwa firmy ....ccocceeeivciiieeeees

2. AdIeS: e,
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5.REGON .ot NIP e,
6.050ba do KONTAKLOW .....uvvvvvieieieeieeeieeeeei e,

W odpowiedzi na zapytanie o cene z dnia 26.03.2018 r., ktérego przedmiotem jest zapytanie
o cene ustugi moderowania sesji panelowej na konferencji, sktadam niniejszg oferte:

1. Przedmiot ZAmMOWICNTA ....ceeeeeeeeeeeee e et eeee st e e e eeeeseeaeeeenens

2. Elementy zamoéwienia:

Element Opis Kwota brutto
zamoéwienia




