Eundus.zek. Ministerstwo Rodziny, u nia Eu ropejSka :* **s
uropejskie Pracy i Polityki Spofecznej Europejski Fundusz Spoteczny T
Wiedza Edukacja Rozwdj :
Nr sprawy: DK/24/2018 Radom, dnia 2018-07-13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

Nazwa zadania:
Swiadczenie ustugi eksperta branzowego opisu informacji o zawodach, etap Il, grupa 3,
nr sprawy DK/24/2018

Zamawiajacy

Instytut Technologii Eksploatacji — Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Putaskiego 6/10

26-600 Radom

Tel.: (48) 364-42-41, fax: (48) 364-47-60

Adres strony internetowej: http://www.itee.radom.pl.

Adres poczty elektronicznej: instytut@itee.radom.pl (ogdiny) lub zp@itee.radom.pl (dedykowany dla
zamowien publicznych)

Godziny pracy: 7:30 do 15:30

Il
1.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 20
lipca 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy — Prawo zamowien publicznych,
opublikowany w Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z p6zn. zm. (zwanej dalej réwniez "ustawg Pzp") a takze
wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporzgdzenia wykonawcze dotyczgce przedmiotowego
zamowienia publicznego, a zwtaszcza:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
(Dz. U.z 2016 r. poz.1126),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot wartosci
zamoéwien oraz konkursow, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.(Dz. U. z 2017 r. poz. 2479).

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progdéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 3946
Prawa zamoéwien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (zwane;j
dalej "SIWZ" lub "specyfikacjg"), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi eksperta branzowego, a takze wykonanie,
we wspétpracy z drugim ekspertem branzowym oraz przydzielonym przez Zmawiajgcego
ekspertem metodologicznym zawodu/grupy zawodow, opisu informacji o zawodzie dla
wybranego zawodu wskazanego w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ, opracowanym zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy (dalej ,KZIS”) oraz zakresu jej
stosowania (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 227). Kazdy zawdd w zatgczniku nr 1 jest przypisany do
jednej z dwoch list zawodow: A (7 zawodow) lub C (40 zawoddw), réznigcych sie zakresem
koniecznych do zrealizowania czynnosci. Zawody wymienione w zatgczniku nr 1 nalezg do
grupy wielkiej 3 zawodow — TECHNICY | INNY PERSONEL TECHNICZNY (wedtug KZIS).

Przedmiot zamowienia jest wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020, O$ priorytetowa Il ,Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji’, Dziatanie 2.4 ,Modernizacja publicznych i niepublicznych stuzb zatrudnienia oraz
lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku pracy”, projekt nr POWR.02.04.00 00-0060/16-00
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pod nazwg ,Rozwijanie, uzupetnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz jej
upowszechnianie za pomocag nowoczesnych narzedzi komunikacji — INFODORADCA+”, zwany
dalej ,Projektem”.

Zamowienie jest udzielane w ramach realizacji Il etapu Projektu.

Do wykonania opisu informacji o zawodzie zostanie wybranych dwoéch ekspertéw branzowych
reprezentujgcych rézne, niepowigzane ze sobg podmioty/miejsca pracy. W ramach Il etapu
Projektu ta sama osoba nie moze by¢ ekspertem branzowym dla wiecej niz 2 zawodow.
Oferty niespetniajgce tego warunku bedg odrzucane.

W ramach zawartej umowy wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) Zapoznania sie z modelem oraz metodologig opracowania informacji o zawodach
opisanymi w publikacji ,Podrecznik - Jak tworzyé¢ informacje o zawodach funkcjonujgcych
na rynku pracy?” oraz innymi dokumentami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

2) Opracowania opisu informacji dla wybranego zawodu, zgodnie z przyjetymi w projekcie
wzorami dokumentow, w tym:

— identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiatéw zrédiowych dotyczacych
wybranego zawodu oraz opracowanie ,Wstepnego projektu informacji o zawodzie”,
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

— przygotowanie ankiety badawczej, przeprowadzenie badan z udziatem przedstawicieli
zawodu oraz opracowanie raportu z badan (dotyczy to zawodow z listy A i C), zgodnie
z zaleceniami Zamawiajgcego;

— odniesienia sie do uwag dotyczgcych poszczegdlnych wersji opisu informacji o danym
zawodzie przygotowanych przez: 2 recenzentow, cztonkéw panelu ewaluacyjnego oraz
zespot walidacji i jako$ci, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

— wprowadzenia do poszczegdlnych wersji opisu informacji o danym zawodzie
uzupetnien i modyfikacji wynikajacych z recenzji, ewaluacji i walidacji, zgodnie
z zaleceniami Zamawiajgcego;

— przesytania do Zamawiajgcego poszczegdlnych wersji elektronicznych opisu informacji
o0 danym zawodzie, wskazanych w harmonogramie zadan eksperta branzowego
zamieszczonym w dalszej cze$ci opisu przedmiotu zamowienia (,Szczegotowy zakres
prac wykonawcy (eksperta branzowego)”,

— informowania o postepach prac, wystepujgcych problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zamdéwienia, takze na wniosek Zamawiajgcego,

3) Uczestnictwa w warsztatach metodologicznych dla zespotéw eksperckich opracowujgcych
opisy informacji o zawodach.

4) Udziatu w spotkaniach roboczych (w trybie stacjonarnym i na odlegto$¢) zespotu ekspertow
opracowujgcych opis informacji dla wybranego zawodu z listy zawoddéw opisanych w
Zatgczniku nr 1 (w tym gotowos¢ do max. 2 spotkan osobistych w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego).

5) Stosowania formularzy i dokumentéw elektronicznych przekazywanych przez
Zamawiajgcego.

6) Wspotpracy z pozostatymi czionkami zespotu eksperckiego (w trybie stacjonarnym i na
odlegtosc), w tym z ekspertem metodologicznym grup zawodow petnigcym role lidera
zespotu na wszystkich etapach przygotowywania opisu informacji o zawodzie,

7) Opracowania stownika poje¢ branzowych dla opisywanego zawodu,

8) Przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do wszelkich
materiatdw wytworzonych w ramach umowy (,utwory”) na nastepujgcych polach
eksploatacji,

— wytwarzanie nieograniczonej ilosci egzemplarzy utworu z zastosowaniem technik:
poligraficznych, reprograficznych, informatycznych, fotograficznych, cyfrowych, na
nosnikach optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego,
audiowizualnych lub multimedialnych;

— wprowadzanie do obrotu oryginatu albo egzemplarzy, najem lub uzyczenie oryginatu
albo egzemplarzy, na ktorych utwér utrwalono - bez ograniczen przedmiotowych,
terytorialnych i czasowych, bez wzgledu na przeznaczenie;

— wprowadzenie do pamieci komputera i systemow operacyjnych;

— rozpowszechnianie w sieciach informatycznych lub teleinformatycznych, w tym w
Internecie, w taki sposob aby dostep do utworu przez osoby trzecie byt mozliwy w
wybranym przez nie miejscu i czasie;

— publiczne wykonanie, wystawienie, wysSwietlenie, odtworzenie, nadawanie,
reemitowanie, w tym za posrednictwem sieci kablowych i satelitarnych;
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— wydawanie caftosci lub fragmentéw utworu w publikacjach zbiorowych w postaci
ksigzkowej (albumy, katalogi, leksykony), wydawnictwach multimedialnych,
samodzielnie lub w wydaniach z utworami innych podmiotow;

— wykorzystywanie w celach informacyjnych, promocji i reklamy;

— opracowanie w szczegoélnosci polegajgce na przerébce, zmianie, wykorzystaniu czesci,
przemontowaniu utworu.

Szczegobtowy zakres i harmonogram prac wykonawcy (eksperta branzowego) obejmuje:

Dla zawodoéw z listy A:

a)

f)

h)

Identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiatéw zZrédtowych dotyczgcych
wybranego zawodu oraz opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym
i ekspertem metodologicznym) Wstepnego projektu informacji o zawodzie i dostarczenie
go w formie pliku MS Word do Zawijajgcego, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego
i przekazanymi przez niego dokumentami. Termin realizacji: do 10 dni od daty warsztatéw
metodologicznych zorganizowanych przez Zamawiajgcego;

Weryfikacja (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym), Wstepnego projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatkg nr 1
z walidacji wewnetrznej przekazang drogg elektroniczng przez Zespét ds. walidacji i jakosci
Zamawiajgcego. Termin realizacji: do 2 dni od daty przekazania Notatki Nr 1 przez
Zamawiajgcego;

Przygotowanie ankiety badawczej (we wspoipracy z drugim ekspertem branzowym
i ekspertem metodologicznym) na podstawie zweryfikowanego Wstepnego projektu
informacji o zawodzie oraz z wykorzystaniem przekazanego przez Zamawiajgcego
wzorem kwestionariusza ankiety badawczej. Termin realizacji: do 2 dni od daty
zakonczeniu dziatania w pkt. b);

Przeprowadzenie (we wspétpracy z drugim ekspertem branzowym) badan z udziatem 4
przedstawicieli zawodu oraz z wykorzystaniem przygotowanej ankiety badawczej. Termin
realizacji: do 5 dni od daty zakonczeniu dziatania w pkt. c);

Przygotowanie (we wspoipracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym), raportu z badania Wstepnego projektu informacji o zawodzie
z udziatem przedstawiali zawodu oraz opracowanie wersji 1 projektu informacji o
zawodzie i przekazanie go w formie pliku MS Word do Zamawiajgcego. Termin realizacji:
do 4 dni od daty zakonczeniu dziatania w pkt. d);

Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 2 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z dwoma recenzjami
wersji 1 projektu, przekazanymi przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, sporzadzenie
»,Odpowiedzi Zespotu Eksperckiego na uwagi recenzentéw projektu Informacji o Zawodzie”
oraz przekazanie tych dokumentéw w wersji elektronicznej do Zamawiajgcego. Termin
realizacji: do 5 dni od przekazania 2 recenzji;

Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 3 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatkg
z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego wersji 2 projektu oraz przekazanie wersji
elektronicznej - pliku MS Word do Zamawiajgcego. Termin realizacji;: do 5 dni od
przekazania Notatki z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego;

Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 4 projektu informacji o zawodzie i przekazanie w formie pliku MS
Word do Zamawiajgcego, zgodnie z Notatkag nr 2 z walidacji wewnetrznej przekazang drogg
elektroniczng przez Zespodt ds. walidacji i jakosci Zamawiajgcego. Termin realizacji: do 5
dni od przekazania Notatki Nr 2 przez Zamawiajgcego.

Dla zawodow z listy C:

a)

Identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiatéw Zzrédiowych dotyczacych
wybranego zawodu oraz opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym
i ekspertem metodologicznym) Wstepnego projektu informacji o zawodzie i dostarczenie
go w formie pliku MS Word do Zawijajgcego, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego
i przekazanymi przez niego dokumentami. Termin realizacji: do 10 dni od daty warsztatéw
metodologicznych zorganizowanych przez Zamawiajgcego;

Weryfikacjia (we wspoétpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym), Wstepnego projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatkg nr 1
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z walidacji wewnetrznej przekazang drogg elektroniczng przez Zespét ds. walidacji i jakosci
Zamawiajgcego. Termin realizacji: do 2 dni od daty przekazania Notatki Nr 1 przez
Zamawiajgcego;

c) Przygotowanie ankiety badawczej (we wspétpracy z drugim ekspertem branzowym
i ekspertem metodologicznym) na podstawie zweryfikowanego Wstepnego projektu
informacji o zawodzie oraz z wykorzystaniem przekazanego przez Zamawiajgcego
kwestionariusza ankiety badawczej. Termin realizacji: do 3 dni od daty zakonczeniu
dziatania w pkt. b);

d) Przeprowadzenie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym) badah z udziatem
6 przedstawicieli zawodu oraz z wykorzystaniem przygotowanej ankiety badawcze;.
Termin realizacji: do 6 dni od daty zakoriczeniu dziatania w pkt. c);

e) Przygotowanie (we wspolpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym), raportu z badania Wstepnego projektu informacji o zawodzie
z udziatem przedstawiali zawodu oraz opracowanie wersji 1 projektu informaciji
0 zawodzie i przekazanie go w formie pliku MS Word do Zamawiajgcego. Termin realizaciji:
do 4 dni od daty zakonczeniu dziatania w pkt. d);

f) Opracowanie (we wspoilpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 2 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z dwoma recenzjami
wersji 1 projektu, przekazanymi przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, sporzadzenie
,Odpowiedzi Zespotu Eksperckiego na uwagi recenzentéw projektu Informacji o Zawodzie”
oraz przekazanie tych dokumentow w wersji elektronicznej do Zamawiajgcego. Termin
realizacji: do 5 dni od przekazania 2 recenzji;

g) Opracowanie (we wspolpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 3 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatkg
z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego wersji 2 projektu oraz przekazanie wersji
elektronicznej - pliku MS Word do Zamawiajgcego. Termin realizacji: do 5 dni od
przekazania Notatki z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego;

h) Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 4 projektu informaciji o zawodzie i przekazanie w formie pliku MS
Word do Zamawiajgcego, zgodnie z Notatkg nr 2 z walidacji wewnetrznej przekazang drogg
elektroniczng przez Zesp6t ds. walidacji i jakosci Zamawiajgcego. Termin realizacji: do 5
dni od przekazania Notatki Nr 2 przez Zamawiajgcego.

Kody Wspdlnego Stownika Zamowieh:
CPV 73200000-4 - Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju;

Kazdy zawdd z listy zawartej w zatgczniku nr 1 do SIWZ stanowi odrebng czes¢ zamodwienia.
Na kazdg czes¢ zamowienia bedzie zawierana odrebna umowa.

a. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ oferte na nie wigcej niz dwie czesci zaméwienia, z
zastrzezeniem pkt c.

b. Maksymalna liczba czesci zamdwienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamowienie
jednemu wykonawcy: 2.

c. Wykonawca, ktory bedzie osobiscie wykonywat zamdéwienie (t.j. osoba fizyczna, ktéra
bedzie Swiadczy¢ ustuge eksperta branzowego) moze ztozy¢ oferte na nie wiecej niz
dwie czesci zamowienia. Pozostali wykonawcy mogg skfada¢ oferty na dowolng liczbe
czesci zamowienia pod warunkiem, ze ta sama osoba wyznaczona przez wykonawce
do wykonywania zamoéwienia bedzie wystepowaé w nie wiecej niz dwoch czesciach.

d. W ramach tej samej czesci zamowienia wykonawca moze wskazac¢ tylko jedng osobe
wyznaczong do realizacji zaméwienia.

e. Do wykonania opisu informacji o zawodzie w kazdej czesci zamdwienia zostanie
wybranych dwoch ekspertow branzowych reprezentujacych rézne, niepowigzane
ze sobg podmioty/miejsca pracy.

f. W ramach realizacji Il etapu Projektu ta sama osoba nie moze by¢ ekspertem
branzowym dla wiecej niz 2 zawoddw.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.
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6. Warto$¢ zamodwienia i warunki ptatnosci:

6.1 Wartosc¢ brutto zamowienia wynosi 597 000 zt, przy czym wynagrodzenie brutto 1 eksperta
branzowego, dla 1 zawodu, nie moze przekraczac:
e 5500 zt dla zawodu z listy A;
e 6500 zt dla zawodu z listy C.

6.2 Catos¢ — 100% wynagrodzenia ptatne bedzie przelewem po podpisaniu Protokotu odbioru
prac wskazanych w pkt 1, w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego poprawnie wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury.

7. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom:

7.1 Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia. Wykonawca moze powierzy¢
wykonanie cze$ci zamodwienia podwykonawcy.

7.2 W przypadku powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

7.3 Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w pkt. V.3 niniejszej Specyfikaciji (art.
22a ust. 1 ustawy Pzp.), w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
wykonawca jest obowigzany wykazaé zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby zamawiajgcy powotywat sie w trakcie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

7.4 Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia na roboty budowlane lub
ustugi nastepuje w trakcie jego realizacji, wykonawca na Zzgdanie zamawiajgcego
przedstawi oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp lub o$wiadczenia
lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.
Obowigzek ten nie dotyczy dalszych podwykonawcow.

7.5 Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé
z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

7.6 Powierzenie wykonania czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zamowienia: nie dtuzszy niz do 26.10.2018 r. (dla wszystkich czesci
zamoéwienia). Przy ustalaniu terminu wykonania zaméwienia wykonawcy powinni mie¢ na uwadze,
ze zgodnie z wymaganym przez Zamawiajgcego harmonogramem wykonania zamoéwienia,
zaméwienie musi byé realizowane w okre$lonej w harmonogramie sekwencji dziatan,
a maksymalny, tgczy czas wykonywania ustugi nie moze by¢ dtuzszy niz:

e 38 dni dla zawodow z listy A,

e 40 dni dla zawodow z listy C.

Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkow

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujgce warunki:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczg:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j:
Dziatalnos¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie
wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajgcy nie wyznacza warunkow w tym zakresie;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca, jezeli osobiscie bedzie wykonywat zamodwienie, lub osoba przez niego
wyznaczona do realizacji ustugi eksperta branzowego, musi spetnia¢ tgcznie nastepujgce
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warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce posiadanego wyksztalcenia oraz

doswiadczenia zawodowego:

a) wyksztalcenie nie nizsze niz wymagane dla zawodu, dla ktérego oferuje
opracowanie informacji o zawodzie, t.j. odpowiednio: wyzsze, $rednie lub zasadnicze
zawodowe,

b) co najmniej 2-letnie doswiadczenie pracy w zawodzie lub zawodzie pokrewnym?, dla
ktérego przygotowywana jest informacja o zawodzie, lub co najmniej 2-letnie
doswiadczenie pracy na stanowisku bezposredniego nadzoru / kierowania zespotem
pracownikéw wykonujgcych zawdd stanowigcy przedmiot zaméwienia.

Postanowienia dotyczgce Podmiotéw udostepniajgcych zasoby:

1)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zaméwienia polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkéw
prawnych (Podmioty udostepniajgce zasoby).

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc niniejsze zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na

wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokona

badania, czy nie zachodzg wobec nich podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. VI

niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,

Podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce

warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia,

zamawiajgcy zgdac bedzie, aby wykonawca w okreslonym terminie:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czes¢ zamowienia, jezeli
wykaze spetnienie wymaganych zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacje
finansowg lub ekonomiczng, zgodnie z pkt. V.2. niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia .

Wykonaweca, ktéry polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasoboéw, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu.
Jezeli wykonawca ten bedzie sie uchylat od zawarcia umowy Zamawiajgcy zbada, czy
wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdod pozostatych ofert nie podlega
wykluczeniu.

VI. Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu

Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Whykluczenie wykonawcy nastepuje jezeli nie uptynat okres okreslony zgodnie z art. 24 ust. 7

ustawy Pzp.

2 Zawdd pokrewny, zgodnie z definicjg przyjeta na potrzeby niniejszego projektu, to zawdd z tej samej
grupy elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
Dz.U. 2014 poz. 1145, w ktérej wystepuje dany zawdd) lub zawdd z innej grup elementarnej, jesli jest
Z nim powigzany branzowo lub rodzajem dziatalnosci. Klasyfikacja zawoddéw i specjalnosci jest
dostepna pod adresem:
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/0/D20141145.pdf

lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz pkt. 16-20
lub na podstawie pkt. VI. 2 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia moze zgodnie
z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp. przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoétprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu  Wykonawcy.
Przedstawione przez Wykonawce dowody podlega¢é bedg ocenie Zamawiajgcego pod
wzgledem wagi i szczegolnych okolicznosci czynu wykonawcy.

Mozliwos¢ przedstawienia dowoddéw na to, ze podjete przez wykonawce $rodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, o ktérej mowa w pkt. 3 powyzej, nie dotyczy
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynagt okreslony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong. Zamawiajgcy moze wykluczyé
Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

W terminie 3 dni od przekazania Informacji o tresci ztozonych ofert, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w _niniejszym
postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa;

2) jejtresc nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

4) jest ofertg, ktdéra zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamdéwienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdéwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

9) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedituzenie
terminu zwigzania ofertg;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu

dokonywana bedzie w oparciu o zlozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu
oswiadczenia oraz dokumenty.

VIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie
przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajacego

A.

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:
1. Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce — wg zatacznika nr 2;

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu — wypetnione i podpisane przez wykonawce, ktére stanowi¢ bedzie
wstepne potwierdzenie braku podstaw wykluczenia — wg zatgcznika nr 3;

3. Dokumenty wymienione w pkt D (tylko w przypadku sktadania oferty wspaélinej);

4. Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw, jezeli oferta,
zatgczone dokumenty Ilub o$wiadczenia sg podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy;
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5. Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego wynikajacego z RODO® — wg
zalacznika nr 5 do SIWZ. Wymienionego oswiadczenia nie skladajg wykonawcy
bedacy osobami fizycznymi, ktérzy samodzielnie beda wykonywaé zamoéwienie.

B. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp nalezy, pod rygorem
wykluczenia z postepowania, ztozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, zgodne z zatgcznikiem nr 4 do niniejszej specyfikaciji.

Wykonawca powinien je ztozyé w terminie 3 dni od daty zamieszczenia informacji o tresci

ztozonych ofert na stronie internetowej zamawiajgcego: https://bip.itee.radom.pl.

C. W celu wykazania, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu ztozy¢ nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:

1. Jezeli wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw — nalezy na
wezwanie Zamawiajgcego, pod rygorem wykluczenia z postepowania, ztozy¢
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia (wykonawca
nie zatacza wymienionego dokumentu do oferty), a takze, wraz z ofertg, dokumenty
wymienione w pkt. 2 dotyczace tych podmiotéw;

2. Wykaz oso6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegollnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami Przedmiotowy wykaz
stanowi czesé¢ oferty wykonawcy i zamawiajacy nie bedzie wzywal do jego
ponownego ztozenia, chyba ze zajda okolicznosci, o ktérych mowa w art. 26 ust. 5
ustawy Pzp.

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego petnomocnika do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

2. Oferta winna zawiera¢ oswiadczenia wymienione w pkt. A ppkt. 2 dla kazdego partnera
z osobna, pozostate dokumenty wymienione w pkt A sktadane sg wspélnie.

3. Dokumenty i oswiadczenia skladane na wezwanie zamawiajgcego, o ktdrych mowa w pkt.
B dotyczg kazdego z wykonawcow osobno.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w pkt. 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgce;j
wspotprace tych wykonawcéw.

E. Postanowienia dotyczgce sktadanych w niniejszym postepowaniu dokumentéw i oswiadczen

1. Oswiadczenia Wykonawcy, Podwykonawcow skfadane sg w oryginale, podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania ww. podmiotow.

2. Dokumenty inne niz oswiadczenia skladane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu.

3. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, albo
Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo
Podwykonawca - w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.

5. Oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, skladane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg zatgczenia wiasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego. Petnomocnictwo nalezy ztozyé w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, innego niz o$wiadczenie, wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

A. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:
1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami moze si¢ odbywac:

a)

O T

©)

o
- - — =

za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.2017.1481 z p6zn.zm.);

osobiscie;
za posrednictwem postanca;
faksu;

przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U.2017.1219 z pézn.zm).

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

a)

b)

za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca nalezy
kierowaé / przekazywac¢ na adres zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej Specyfikaciji;
za pomoca faksu nalezy kierowaé na nr faksu podany w pkt. | niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia +48 48 3644760. Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych
informacji przekazanych za pomocg faksu;

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac¢ na
adres poczty elektronicznej zamawiajgcego: zp@itee.radom.pl. Kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

B. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

w sprawach formalno-prawnych:

mgr inz. Wojciech KARSZNIA — Giéwny Specjalista ds. Planowania i Zaméwien Publicznych
w dni robocze w godz. 730-1530, telefon: (048) 364-42-41 wew. 312, pok. 208 C.

e-mail: zp@itee.radom.pl lub wojciech.karsznia@itee.radom.pl

w sprawach merytorycznych:

dr inz. Krzysztof Symela — Kierownik Osrodka Badan i Rozwoju Edukacji Zawodowej;
w dni robocze w godz. 730-1530, telefon: (048) 364-92-62, pok. 206 B;

e-mail: krzysztof.symela@itee.radom.pl,

lub

dr Dorota KOPROWSKA — adiunkt;
w dni robocze w godz. 730-153%0, telefon: (048) 364-92-57, pok. 303 B;
e-mail: dorota.koprowska@itee.radom.pl,

C. Wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego poézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikaciji) terminu
skfadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 2, po uptynieciu ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji bez rozpoznania.
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Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowe;j:
https://bip.itee.radom.pl.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjadnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego =zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawcow.

D. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1.

2.

3.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
terminéw zamieszczone zostang na stronie internetowej: https://bip.itee.radom.pl.
Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak
réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czescig specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia i bedg wigzgce przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindw bedg podlegaty
nowemu terminowi.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych "ogtoszenie o zmianie gtoszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych", przedtuzajgc jednoczes$nie termin
skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowien publicznych.
Niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,ogfoszenia o zmianie
ogtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych” zamawiajacy zamies$ci
informacje o zmianach na stronie internetowej: https://bip.itee.radom.pl.

IX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta
1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajgcy moze tylko raz zwréci¢ sie do wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
zamawiajgcego.

XI. Opis przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty

1.

2.

Na oferte sktadajg sie wszystkie oswiadczenia i zatgczniki wymienione w pkt. VIl niniejszej
specyfikaciji.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym. Wszystkie oferowane czesci zaméwienia nalezy zestawi¢ w jednym
formularzu ofertowym wykonawcy.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagaja
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$swiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.
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Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie (przekreslenie, przerobienie, uzupetnienie, nadpisanie, dopisanie,
uzycie korektora itp.) musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

Wszystkie strony oferty powinny byé spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca w takim
przypadku zobowigzany jest wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, a takze wydzieli¢ je w wybrany przez siebie sposéb, zapewniajgcy
zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa. Tak wydzielonych informacji Zamawiajgcy nie
bedzie ujawniat. Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktérych jawnosé
wynika z innych aktdw prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc
jednoczesnie nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do powstania tego obowigzku, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spoétki cywilne)

1.
2.

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo / upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy zatgczy¢ do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujgcych wspadlnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawcy wspolnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspélna ztozona przez dwdch lub wiecej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta nie moze by¢ kroétszy niz termin realizacji zaméwienia.

Wykonawcéw obowigzujg postanowienia pkt. VII "Wykaz oswiadczen lub dokumentdw,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia — punkt E w sprawie dokumentéw wymaganych w przypadku sktadania oferty
wspolne;.

Sposob zaadresowania oferty:

1.

Obowigzkiem wykonawcy jest zlozenie oferty w sposéb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnosé¢ do terminu otwarcia ofert
(nieprzejrzysta, zamknieta koperta.

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na
adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym adresem
wykonawcy oraz oznaczone w sposéb nastepujgcy:

,,Oferta — Swiadczenie ustugi eksperta branzowego opisu informacji o zawodach,
etap ll, grupa 3, nr sprawy DK/24/2018”

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii.

Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku badania i oceny
ofert;

1.

Zamawiajgcy moze wezwaC wykonawcéw do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich oswiadczen lub
dokumentow:

— potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
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— potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia,

— oswiadczenia o ktérym mowa w pkt. VII. A ppkt. 2) niniejszej specyfikaciji,
— innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

—  petnomocnictw,

jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczgcych os$wiadczen Ilub
dokumentow potwierdzajgcych:

a) spetnienie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,
b) potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w ofercie,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta
wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie takiej omytki podlega odrzuceniu.

5. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zaméwienia zwréci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowododw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

XIl. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2018-08-22 do godz. 11:30, w siedzibie Zamawiajgcego Instytut
Technologii Eksploatacji - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom, pokoj
nr112 C.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte. Zmiana,
jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Oferty zostang otwarte dnia: 2018-08-22, o godz. 12:00, w siedzibie Zamawiajgcego: Instytut
Technologii Eksploatacji - Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom,

pokdj nr 102 C.

XIlll. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem oferowanych czesci zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

Cena moze byé¢ tylko jedna za oferowang czes¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen w ramach tej samej czesci.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta.

Ceny za wykonanie oferowanych czesci zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym" stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia.

XIV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

2.

Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1 oferta speinia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2  oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3  wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na tg sama cze$¢ zamoéwienia.
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Kazda cze$¢ zamowienia bedzie oceniana odrebnie. Wszystkie nastepujgce dalej w pkt. 4-14
zapisy nalezy traktowac jako odnoszace sie do oceny ofert dotyczacych jednego, tego samego
zawodu (czesci zamowienia).

Dla kazdej czesci zamdwienia zamawiajgcy wybierze dwdch wykonawcow reprezentujgcych
rézne, niepowigzane ze sobg podmioty/miejsca pracy i ktorzy uzyskali kolejno najwyzszg liczbe
punktéw, a jezeli nie bedzie dwdch wykonawcow — zostanie wybrana jedna oferta.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
(jednakowe dla wszystkich czesci zamowienia):

Cena brutto 20 pkt

Doswiadczenie zawodowe 40 pkt

Doswiadczenie naukowo — badawcze lub dydaktyczne 10 pkt

Doswiadczenie przedmiotowe 10 pkt

Wyksztatcenie kierunkowe 10 pkt

Aspekt spoteczny 10 pkt

Oferta przedstawiajgca najnizszg cene brutto za wykonanie ustugi w ocenianej czesci
zamoéwienia otrzyma maksymalng liczbe punktéw za cene — 30. Pozostatym ofertom,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow, zgodnie
z nastepujacym wzorem:

Najnizsza oferowana cena brutto

C= Cena brutto w rozpatrywanej ofercie

Doswiadczenie zawodowe (Dz):
W przypadku doswiadczenia pracy w zawodzie, dla ktérego jest skladana oferta:

a. od co najmniej 2 do 5 lat — 10 pkt

b. doswiadczenie od powyzej 5 do 10 lat — 20 pkt

c. doswiadczenie powyzej 10 lat — 40 pkt
W przypadku doswiadczenia pracy w zawodzie pokrewnym do zawodu, dla ktérego jest
skladana oferta lub w nadzorze bezposrednim /kierowaniu zespotem pracownikéw
wykonujgcych zawdd stanowigcy przedmiot zamowienia:

a. od co najmniej 2 do 5 lat — 5 pkt

b. doswiadczenie od powyzej 5 do 10 lat — 10 pkt

c. doswiadczenie powyzej 10 lat — 20 pkt

Jezeli wykonawca lub osoba wyznaczona przez wykonawce do realizacji zamdwienia posiada
zarowno doswiadczenie pracy w zawodzie stanowigcym przedmiot oferty, jak i zawodzie
pokrewnym, to punktacja za doswiadczenia w zawodzie i zawodzie pokrewnym bedzie
sumowana, nie moze jednak tgcznie przekroczy¢ 40 pkt (jezeli suma jest wieksza od 40 to
bedzie przyjmowane 40 pkt)

Doswiadczenie naukowo — badawcze lub dydaktyczne w dziedzinie zwigzanej z zawodem
(Dnb):

a. doswiadczenie od co najmniej 2 do 3 lat — 2 pkt

b. doswiadczenie od powyzej 3 do 5 lat — 7 pkt

c. doswiadczenie powyzej 5 lat — 10 pkt

Doswiadczenie przedmiotowe (Dp):

W tym kryterium Zamawiajacy bedzie oceniat udziat w realizacji zamoéwien /projektow
zwigzanych z zawodoznawstwem, rynkiem pracy lub edukacjg zawodowg (w szczegdlnosci
zwigzanych z tworzeniem informacji o zawodach funkcjonujgcych na rynku pracy). Za udziat
Zamawiajgcy uznaje uczestnictwo w: tworzeniu standardow kwalifikacji i/lub kompetencji
zawodowych lub innych form opisu informacji o zawodach warunkujgcych wykonywanie zawodu
(np. charakterystyki/profile kwalifikacyjne, opisy stanowisk pracy, podstawy programowe
ksztatcenia w zawodach, programy ksztatcenia i szkolenia zawodowego, polska rama
kwalifikacji, sektorowe ramy kwalifikacji i inne) i/lub $wiadczeniu ustug i/lub opracowywaniu
materiatdw zawodoznawczych dla doradztwa i poradnictwa zawodowego. Punktacja bedzie
przyznawana w nastepujacy sposoéb:

a. brak udziatu w przedsiewzieciach z podanego zakresu — 0 pkt;

b. udziat w 1 przedsiewzieciu z podanego zakresu — 5 pkt;

c. udziatw 2 i wiecej przedsiewzieciu z podanego zakresu — 10 pkt;
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Wyksztatcenie kierunkowe  (WKk)

Jezeli wykonawca posiada wyksztatcenie kierunkowe (nie nizsze niz wymagane dla zawodu,
dla ktérego oferuje opracowanie informacji o zawodzie, t.j. odpowiednio: wyzsze, $rednie lub
zasadnicze zawodowe w dziedzinie zwigzanej z zawodem), dla ktérego opracowywany bedzie
opis informacji o zwodzie, to oferta otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 10. W pozostatych
przypadkach zostanie przyznane 0 pkt.

Aspekt spoteczny As:

Maksymalna liczba punktéw — 10 bedzie przyznawana w sytuacji, w ktérej wykonawca lub
osoba wyznaczona przez wykonawce do realizacji zamowienia jest osobg niepetnosprawng
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 2046, z p6zn. zm.). W pozostatych
przypadkach wykonawca otrzyma 0 pkt.

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskana, tgczng liczbg punktow:
P=C + Dz + Dnb + Dp + Wk + As;

Wykonawcy, ktérych oferty zostang wybrane, podlegaé beda badaniu czy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania oraz czy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt.
V.3 niniejszej specyfikaciji

Jezeli wybor 2 najkorzystniejszych ofert nie bedzie mozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone
wiecej niz 2 oferty o takim samym bilansie ceny i pozostatych kryteriow, zamawiajgcy wybierze
oferty z najnizszymi cenami, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli nie mniej niz dwie oferty, ktdére uzyskaty kolejno najwyzszg liczbe punktdéw, zostaty
ztozone przez wykonawcéw zatrudnionych w tej samej instytucji, to zamawiajgcy wybierze
sposrod tych ofert oferte wykonawcy, ktéry uzyskat wiekszg liczbe punktdéw, a pozostate
odrzuci. Jezeli nie bedzie to mozliwe z uwagi na fakt, Zze oferty tych wykonawcéw uzyskaty takg
samg liczbe punktéow, to zamawiajgcy wybierze oferte wykonawcy zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 13.

Jezeli oferty ztozone przez roznych wykonawcéw, w ktérych swiadczenie ustugi eksperta
branzowego ma by¢ realizowane przez tg samg osobe, zostaty zaklasyfikowane do 2 najwyzej
ocenionych ofert w wiecej niz dwéch czesciach zamowienia (zawodach), to zamawiajacy
wybierze sposrdd tych ofert 2 oferty, ktére uzyskaty kolejno 2 najwyzsze liczby punktow, a jezeli
nie bedzie to mozliwe z uwagi na fakt ze wiecej niz 2 oferty uzyskaty takg sama liczbe punktéw,
dokonana wyboru zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 13.

Zamawiajagcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé
zgodnie z tymi przepisami.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrod ofert uznanych za wazne.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢é dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.
2.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, kiory przedtozy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej

oferty, podajac w szczegdélnosci:

1) imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i {gczng punktacje

2) informacje o wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia ofert,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, informacje o braku rbwnowaznosci
lub braku spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalno$ci;
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3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i
prawne oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego
https://bip.itee.radom.pl. Informacja zamieszczona na stronie internetowej zawieraé bedzie
informacje, o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt 1)

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajgcy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania
zamieszczona zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego https://bip.itee.radom.pl.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz:

1) 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato
ono przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, lub

2) 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato
ono przestane w inny sposéb niz okreslono w ppkt. 1),

3) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta lub uptynat termin do
whiesienia odwotania na czynnosci zamawiajgcego wymienione w pkt. XVIII.3 niniejszej
specyfikacji lub w nastepstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwotawcza ogtosita wyrok
lub postanowienie konczace postepowanie odwotawcze, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. terminéw.

7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.

8. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek
uniewaznienia postepowania.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy

1 Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

2 Istotne postanowienia umowy zawarto zatgczniku nr 5. Jako dodatkowe postanowienia
umowy nalezy takze traktowal szczegotowy zakres iharmonogram prac wykonawcy
wymieniony w opisie przedmiotu zamowienia (pkt Ill), ktéry zostanie dotgczony do umowy
z wykonawca.

3 Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcym zakresie:

1) w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub
wymogow dotyczgcych realizacji Projektu w zakresie majgcym wpltyw na realizacje
przedmiotu umowy,

2) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy wykonanie umowy w pierwotnym
terminie nie jest mozliwe w wyniku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od wykonawcy.

XVIIl.Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przystuguja wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes
w uzyskaniu niniejszego zamowienia lub poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Srodki
ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,
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2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamadwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zaméwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.

W przypadku:
1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub

2) zaniechania czynnosci, do kitérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,
na ktére nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwotanie, wykonawca moze
w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé o nich zamawiajgcego.
W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtorzy czynnosé
albo dokona czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezie przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane w inny sposéb niz okreslono w ppkt. 1).

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia na stronie internetowej zamawiajgcego - https://bip.itee.radom.pl.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢
wiadomosé o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia

0 wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zaméwienia.

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Przestanie kopii odwotania moze nastapic pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Brak przekazania zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie okreslonym
powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg |zbe Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny

od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy

Kopie odwotania zamawiajgcy:

1) przekaze niezwlocznie innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,

2) zamie$ci réwniez na stronie internetowej - https://bip.itee.radom.pl, jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia,

wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.
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Przystgpienie do postepowania odwotawczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego
kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Odwotanie podlegac¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg Izbe Odwotawcza, jezeli nie zawiera
brakéw formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

Pozostate informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujg si¢ w Dziale VI Prawa
zamoéwien publicznych "Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Technologii Eksploatacji —
— Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom, tel.: (48) 364-42-41,
faks: (48) 364-47-60, adres poczty elektronicznej: instytut@itee.radom.pl;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie Technologii
Eksploatacji— Panstwowym Instytucie Badawczym: e-mail: iodo@itee.radom.pl, tel. (48) 364-
42-41 wew. 208;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie ustugi
eksperta branzowego opisu informacji o zawodach, etap Il, grupa 3, nr sprawy DK/24/2018,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn.zm.),
dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO?;

4 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow

> Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XX. Postanowienia koncowe

1.

6.

Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia, w trakcie prowadzonego postepowania, za wyjgtkiem dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.

Zatgcznikami do protokotu postepowania sg w szczegodlnosci: oferty, opinie biegtych,
oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamaéwienia publicznego.

Udostepnienie dokumentéow odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty na wniosek,

2) przekazanie protokotu lub zatgcznikdw nastepuje przy uzyciu srodkow komunikacji
elektroniczne;j.

W przypadku protokotu lub zatgcznikdw sporzgdzonych w postaci papierowej, jezeli
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentow przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnoéci z uwagi na ilos¢ zagdanych do
udostepnienia dokumentdéw, zamawiajgcy wskaze inny sposéb, w jaki mogg by¢ one
udostepnione.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2016 poz. 1128).

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXI. Zataczniki
Zatgczniki do specyfikaciji:

1.
2.
3.

4.

5.
6.

Listy zawodow — zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu
wykluczeniu — zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego wynikajgcego z RODO - zatgcznik nr 5.
Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 6.

Radom, 2018-07-13

Podpisat:
prof. dr hab. inz. Adam Mazurkiewicz — Dyrektor Instytutu
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Zatacznik nr 1

Listy zawodow (czesci) zamodwienia*

Lp. Kod Nazwa zawodu
zawodu

Zawody z listy A

311211 |Inspektor budowlany

311501 | Diagnosta uprawniony do wykonywania badan technicznych pojazdéw

311918 | Technik poligraf

335101 | Funkcjonariusz celny

343401 | Organizator ustug kateringowych

343402 | Szef kuchni (kuchmistrz)

N|@|u| A wiNE

351201 | Konserwator sieci i systemow komputerowych

Zawody z listy C

8. 311203 | Technik architekt

9. 311212 |Inspektor budowy drég

10. 311213 |Inspektor budowy mostow

11. 311215 | Mostowniczy

12. 311305 | Technik elektryk samochodowy

13. 311503 | Kontroler stanu technicznego pojazdow

14. 311505 | Technik mechanik budowy $rodkdéw transportu

15. 311506 |technik mechanik eksploatacji Srodkéw transportu

16. 311508 | Technik mechanik maszyn i urzadzen

17. 311509 | Technik mechanik obrobki skrawaniem

18. 311510 | Technik mechanik precyzyjny

19. 311511 | Technik mechanik urzadzen przemystowych

20. 311514 | Technik utrzymania ruchu

21. 311803 | Operator CAD

22. 311914 | Technik instrumentéw muzycznych

23. 311923 | Technik technologii materiatéw budowlanych

24. 311939 | Technik konserwator urzadzen dzwigowych

25. 312204 | Mistrz produkcji w przemysle elektronicznym

26. 312210 | Mistrz produkcji w poligrafii

27. 312304 | Mistrz produkcji w budownictwie ogélnym

28. 313210 | Pracownik oczyszczania terenu z materiatdw wybuchowych i niebezpiecznych

29. 313903 | Operator robotow i manipulatorow przemystowych

30. 322002 | Technik zywienia i gospodarstwa domowego

31. 325508 | Technik analizy i monitoringu srodowiska

32. 325510 | Technik dozymetrysta

33. 325903 | Instruktor terapii uzaleznien

34. 333401 | Agent do spraw pozyskiwania gruntow

35. 333402 | Pracownik wynajmu powierzchni komercyjnych

36. 333404 | Doradca do spraw rynku nieruchomosci

37. 342201 |Instruktor sportu

38. 342204 | Menedzer imprez sportowych
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018

Zatacznik nr 1

Lp. Kod Nazwa zawodu
zawodu

39. 342206 |Sedzia sportowy

40. 342207 |Trener sportu

41. 342306 | Instruktor rytmiki

42. 343205 | Technik sztukatorstwa i kamieniarstwa artystycznego

43. 343302 | Pracownik galerii / muzeum

44, 351101 | Operator bezprzewodowych sieci komputerowych

45, 351102 | Operator komputerowych urzadzen peryferyjnych

46. 351303 | Operator systeméw komputerowych

47. 351405 | Pracownik obstugi kampanii e-mailowych

* Zawody z list A i C rdznig sie zakresem wykonywanych czynnosci.
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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace wykonawcy:

Nazwa /NazWISkO TIMIQ | ooeeeeeeeesssseessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens
Adres siedziby/miejsca
zamieszkania

Nr telefonu/faks

Adres e-mail

nr NIP (jezeli dotyczy)

NPREGON (ezelidOtyCzy) ||
Dane dotyczgce zamawiajgcego:
Instytut Technologii Eksploatacji — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Putaskiego 6/10
26-600 Radom

Zobowigzania wykonawcy:

W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu na Swiadczenie ustugi eksperta branzowego
opisu informacji o zawodach, etap Il, grupa 3, nr sprawy DK/24/2018, oferuje wykonanie,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
nastepujgcych czesci zamowienia:

Oferta czesciowa 1:
Oferuje swiadczenie ustugi eksperta branzowego opisu informacji o zawodach, etap I,
grupa 3, dla nastepujacego zawodu:

Numer zawodu na liscie wedtug zatgcznika nr 1 do SIWZ: ........................
Kod zawodu: ...................
I F= a0 4= 1Yo T 1

Cena i termin wykonania ustugi

cena brutto (PLN):

stownie:

cena netto:’

Termin wykonania:

1 Wypetniajg Wykonawcy, ktérzy do ceny ustugi majg obowigzek doliczy¢ podatek VAT (sg zarejestrowanymi
ptatnikami VAT). Pozostali Wykonawcy nie wypetniajg tego pola.
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018

Zatacznik nr 2

Informacje o osobie, ktéra bedzie wykonywaé zamoéwienie oraz jej kwalifikacjach

i doswiadczeniu:

Nazwisko i imie:

Adres e-mail:

Telefon do kontaktu:

Aktualne miejsce pracy (wypetniajg
wytacznie wykonawcy bedgcy
osobami fizycznymi):

— nazwa i adres

— stanowisko/funkcja

Podstawa dysponowania osobg
wyznaczong do realizaciji
zamowienia przez Wykonawce (np.
umowa o prace, inna — wpisac jaka)
— wypetniajg wytgcznie wykonawcy
bedagcy osobami prawnymi

Wyksztatcenie:

— rodzaj (wpisa¢ wyzsze, $rednie
lub zasadnicze zawodowe);

— nazwa uczelni/szkoty

— uzyskany tytut / stopien naukowy
/ kwalifikacje (jezeli dotyczy)

Liczba lat pracy w zawodzie lub w
zawodzie pokrewnym, dla ktérego
skladana jest oferta lub liczba lat
pracy na stanowisku bezposredniego
nadzoru / kierowania zespotem
pracownikow wykonujgcych zawod
stanowigcy przedmiot zamoéwienia.

W zawodzie: ..............oooll
Nazwy zaktadoéw pracy, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko:

W zawodzie pokrewnym?: .................... , hazwa i kod

Zawodu POKIEWNEJO ......vvieiiiii i

Nazwy zaktadéw pracy, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko:

2 Zzawod pokrewny, zgodnie z definicjg przyjeta na potrzeby niniejszego projektu, to zawéd z tej same;j
grupy elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 227), w ktdrej wystepuje dany zawdd) lub zawod z innej grup elementarnej,
jesli jest z nim powigzany branzowo lub rodzajem dziatalnosci. Klasyfikacja zawodow i specjalnosci jest

dostepna pod adresem:

http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/0/D20141145.pdf
lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nr sprawy DK/24/2018

Zatacznik nr 2

Liczba lat doswiadczenia naukowo-
badawczego lub dydaktycznego
w dziedzinie zwigzanej z zawodem

1. liczba lat doswiadczenia naukowo-badawczego
Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko / funkcja:

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko / funkcja:

Udziat w realizacji zamowien /
projektéw zwigzanych z
zawodoznawstwem, rynkiem pracy
lub edukacjg zawodowg

(w szczegolnosci zwigzanych

z tworzeniem informacji o0 zawodach
funkcjonujgcych na rynku pracy)

Nazwa zaméwienia / projektu, opis roli w zamowieniu /
projekcie:

Wyksztatcenie kierunkowe (nie
nizsze niz wymagane dla zawodu,
dla ktérego oferuje opracowanie
informacji o zawodzie —
odpowiednio: wyzsze, srednie lub
zasadnicze zawodowe w dziedzinie
zwigzanej z zawodem), dla ktérego
opracowywany bedzie opis
informacji o zwodzie

1. Rodzaj (wpisa¢ wtasciwe dla zawodu: wyzsze, Srednie
lub zasadnicze zawodowe) :

3. Uzyskany tytut / stopien naukowy potwierdzajgcy
kalifikacje w zawodzie, dla ktérego opracowywany
bedzie opis i informacji:

Osoba wyznaczona do realizaciji
zaméwienia jest osobg
niepetnosprawng*

* Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat

Oferta czesciowa 23:

Oferuje swiadczenie ustugi eksperta branzowego opisu informacji o zawodach, etap I,
grupa 3, dla nastepujacego zawodu:

Numer zawodu na liscie wedtug zatgcznikanr 1 do SIWZ: ...

Numer zawodu na liscie: ...............

Kod zawodu: ...................

Nazwa zawodu: ........c.covveeeneiinn.

3 Jezeli wykonawca sktada oferte na wiecej niz 2 czesci zamdwienia (zawody) nalezy powtérzy¢ sekcje ,Oferta
czesciowa” tyle razy, ile to bedzie konieczne, zmieniajac jedynie numer oferty czesciowej. Jezeli wykonawca
sktada oferte tylko na jeden zawdd (cze$¢ zamdwienia) to moze usungé sekcje ,Oferta czesciowa 2” lub

pozostawic jg niewypetniong.
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 2

Cena i termin wykonania ustugi

cena brutto (PLN):

stownie:

Termin wykonania:

Informacje o osobie, ktéra bedzie wykonywa¢ zamoéwienie oraz jej kwalifikacjach
i doswiadczeniu:

Nazwisko i imie:

Adres e-mail:

Telefon do kontaktu:

Aktualne miejsce pracy (wypetniajg
wytgcznie wykonawcy bedgcy
osobami fizycznymi):

— nazwa i adres

— stanowisko/funkcja

Podstawa dysponowania osobg
wyznaczong do realizacji
zamowienia przez Wykonawce (np.
umowa o prace, inna — wpisac jaka)
— wypetniajg wytgcznie wykonawcy
bedgcy osobami prawnymi

Wyksztatcenie:

— rodzaj (wpisa¢ wyzsze, $rednie
lub zasadnicze zawodowe);

— nazwa uczelni/szkoty

— uzyskany tytut / stopien naukowy
/ kwalifikacje (jezeli dotyczy)

Liczba lat pracy w zawodzie lub w
zawodzie pokrewnym, dla ktérego 1. W zawodzie: ............cceeenee.
skladana jest oferta lub liczba lat

pracy na stanowisku bezposredniego
nadzoru / kierowania zespotem stanowisko:
pracownikow wykonujgcych zawod
stanowigcy przedmiot zamdéwienia.

Nazwy zaktadoéw pracy, okres zatrudnienia (od — do),

2. W zawodzie pokrewnym#*: .................... , hazwa i kod

Zawodu POKIEWNEJO ......vvieiiiii e

Nazwy zaktadéw pracy, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko:

4 Zawod pokrewny, zgodnie z definicjg przyjeta na potrzeby niniejszego projektu, to zawéd z tej same;j
grupy elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 227), w ktdrej wystepuje dany zawdd) lub zawod z innej grup elementarnej,
jesli jest z nim powigzany branzowo lub rodzajem dziatalnosci. Klasyfikacja zawodéw i specjalnosci jest
dostepna pod adresem:
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/0/D20141145.pdf
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018

Zatacznik nr 2

Liczba lat doswiadczenia naukowo-
badawczego lub dydaktycznego
w dziedzinie zwigzanej z zawodem

1. liczba lat doswiadczenia naukowo-badawczego
Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko / funkcja:

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od — do),

stanowisko / funkcja:

Udziat w realizacji zamowien /
projektéw zwigzanych z
zawodoznawstwem, rynkiem pracy
lub edukacjg zawodowg

(w szczegolnosci zwigzanych

z tworzeniem informacji o0 zawodach
funkcjonujgcych na rynku pracy)

Nazwa zaméwienia / projektu, opis roli w zamowieniu /
projekcie:

Wyksztatcenie kierunkowe (nie
nizsze niz wymagane dla zawodu,
dla ktérego oferuje opracowanie

informacji o zawodzie - odpowiednio:

wyzsze, Srednie lub zasadnicze
zawodowe w dziedzinie zwigzanej z
zawodem), dla ktérego
opracowywany bedzie opis
informacji o zwodzie

4. Rodzaj (wpisa¢ wiasciwe dla zawodu: wyzsze, Srednie

lub zasadnicze zawodowe) :

6. Uzyskany tytut / stopien naukowy potwierdzajgcy
kalifikacje w zawodzie, dla ktérego opracowywany
bedzie opis i informacji:

Osoba wyznaczona do realizaciji
zaméwienia jest osobg
niepetnosprawng*

* Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat

Oswiadczenia wykonawcy.

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie
wnosze do niej zadnych zastrzezeh oraz uzyskatem informacje niezbedne do

przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego ofertg przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia.

3. Oswiadczam, ze zatgczony do specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wzoér umowy
zostat przeze mnie zaakceptowany bez zastrzezenh i zobowigzuje sie w przypadku
wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego.

lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 2

Petnomocnik w przypadku skladania oferty wspéinej

Nazwisko, imie:

Stanowisko:

Telefon: Fax:

Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty skfadajgce sie na oferte, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane
(wykonawca zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa):

Miejscowos$¢, data (imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa wykonawcy:

Adres wykonawcy:

Miejscowosc: Data:

Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy

Imie i nazwisko:
Stanowisko, dane

kontaktowe: lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
Informacje dot.
przedStaWiCieIStWa: llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
Nalezy zatgczy¢ odpowiednie upowaznienie / petnomocnictwo jezeli nie wynika ono

z dokumentow rejestrowych. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

Wypetniajg jedynie wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
(konsorcja / spotki cywilne).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia niniejsze
oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

Rola wykonawcy
(lider, partner).
Nazwy i adresy
pozostatych
wykonawcow:
Sposbb
reprezentacji
wykonawcow:
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 3

Oswiadczenia wykonawcy dotyczace niepodlegania wykluczeniu z postepowania

Oswiadczam, ze podlegam / nie podlegam' wykluczeniu z udzialu w postepowaniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje, jezeli nie uptynat okres okreSlony zgodnie z art.
24 ust. 7 ustawy Pzp

(czytelny podpis wykonawcy)

W przypadku dostepnosci dokumentéw lub oswiadczeh potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu w formie elektronicznej, nalezy wskazac¢ adres internetowy,
dane referencyjne dokumentu:

Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego
dokumentéw.

Jezeli w stosunku do wykonawcy zachodzg okolicznosci skutkujgce wykluczeniem
Z udziatu w postepowaniu moze zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp. przedstawic
dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnoSci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoiprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy. Przedstawione przez Wykonawce dowody podlegac bedg ocenie
Zamawiajgcego pod wzgledem wagi i szczegolnych okoliczno$ci czynu wykonawcy

! Niepotrzebne skresli¢
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu

Oswiadczam, ze spetniam warunki / nie spetniam warunkéw? udziatu w postepowaniu

wskazane przez zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw zamawiajgcego,

dotyczgce w szczegolnosci:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej

(czytelny podpis wykonawcy)

W przypadku dostepnosci dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu w formie elektronicznej, nalezy wskazac
adres internetowy, dane referencyjne dokumentu:

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy przedstawienia tumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentéw

Informacje na temat Podmiotow udostepniajacych zasoby

Wypetniajg jedynie wykonawcy, ktorzy wykazujgc spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu polegajg na: zdolnoSciach technicznych lub zdolnoSciach zawodowych, lub
sytuacji finansowej, lub sytuacji ekonomicznej innych podmiotéw

Wykazujgc spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu polegam na: zdolnosciach
technicznych lub zdolnos$ciach zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej?
innych podmiotéw w nastepujgcym zakresie:

Nalezy przedstawi¢ dane podmiotéw, adresy pocztowe, adresy e-mailowe, telefon, osoby
uprawnione do reprezentacji, zasoby na ktorych polega wykonawca oraz potwierdzi¢ brak
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnianie, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby wykonawca, warunkow udziatu w postepowaniu.

2 niepotrzebne skresli¢
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Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 3

Do oferty zalagczam zobowigzanie wymienionego podmiotu / podmiotéw do oddania do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze wymienione podmioty, na ktérych zasoby powotuje sie
W niniejszym postepowaniu, nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ na wezwanie zamawiajgcego dokumenty,
0 ktérych mowa w pkt. VII.B. ppkt. 1 w odniesieniu do podmiotéw na zdolnoS$ciach lub sytuacji
ktérych polega na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp

(czytelny podpis wykonawcy)

Informacje na temat podwykonawcow
Informuje, ze:

[ 1 zamowienie wykonam sam, tj. bez udziatu podwykonawcow?

[ 1 zaméwienie wykonam przy udziale nastepujgcych podwykonawcow, w podanym nizej
zakresie:?2

Ponizej wykonawca okre$la cze$ci zamowienia, ktore zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wraz z podaniem informacji o tych podmiotach (dane podmiotdéw, adresy pocztowe, adresy
e-mailowe, telefon, osoby uprawnione do reprezentaciji)

Nalezy przedstawi¢ dane podmiotéw, adresy pocztowe, adresy e-mailowe, telefon, osoby
uprawnione do reprezentacji, potwierdzi¢ braku istnienia wobec podwykonawcéw podstaw
wykluczenia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze ww. podmioty bedgce podwykonawcami nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

(czytelny podpis wykonawcy)
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji.

(czytelny podpis wykonawcy)

3 W nawiasie kwadratowym [ ] nalezy wstawi¢ znak X (duza lub mata litera X) przy wiasciwej opcji.
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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zalacznik nr 4

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Miejscowosé: Data:

o OSWIADCZENIE'
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Informuje, ze naleze / nie naleze? do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229,
Zz podzn. zm.).

Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej?:

—_—

© © © N o o M w b

—

- Pleczem pOdeS Wkonawcy
Jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, do ktérej nalezy takze inny Wykonawca biorgcy
udziat w niniejszym postepowaniu, wraz ze ztozeniem o$wiadczenia moze przedstawi¢ dowody,

Ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

T Niniejszego o$wiadczenia nie nalezy zatgcza¢ do oferty. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazania niniejszego os$wiadczenia Zamawiajacemu w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej https://bip.itee.radom.pl informacji o tresci ztozonych
ofert, zgodnej z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2 Niepotrzebne skreslic.

3 Tabele wypetnic¢ tylko w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
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Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 5

Oswiadczenia wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO!

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

Data, piecze¢ i podpis wykonawcy

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdblnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osoéb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych
dane te wykonawca bezpoSrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadfo wykonawca bedzie musiat wypetni¢c obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO
wzgledem osoéb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

" W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO, niniejszego oswiadczenia nie skfada sie i nie nalezy zatgczaé go do oferty.

2 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Strona1z18



Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, nr sprawy DK/24/2018
Zatacznik nr 6
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Fundusze
Europejskie
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racy i Polityki Spotecznej Europejski Fundusz Spoteczny Xk

Istotne postanowienia umowy

UMOWA Nr lI/DZA/ ....ccuvereenene. Y R [2018/.......ccouu..

wspdtfinansowana ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zawarta W dniu ....cceveeveeeececeeveneecescenens , Zwana dalej Umowag pomiedzy:
Instytutem Technologii i Eksploatacji - Panstwowym Instytutem Badawczym, z siedzibg w Radomiu

(26- 600) przy ul. K. Putaskiego 6/10, zarejestrowanym w Sgdzie Rejonowym dla m.st. Warszawy, XIV
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, KRS 0000043623, REGON: 001238212,
NIP: 796 - 003-58-05, reprezentowanym przez:

a

............................. zamieszkatg W .....cccccecvvvvveceeneens, POd adresemi....ecceeceeccece e sesieeenenens, POSiadajgcym
numer PESEL .....cooeviii e, ,

Przedsiebiorca prowadzacym dziatalnos¢ pod firma: .....cccveeeieicieiiiiniiieece, , Zsiedzibg .....c.......... ,

posiadajgcym nr NIP .....ccceevevieeeeenen,
zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie Stronami,

o nastepujacej tresci:

PREAMBULA

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze realizuje na rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej projekt
o nazwie ,Rozwijanie, uzupetnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz jej upowszechnianie
za pomocq nowoczesnych narzedzi komunikacji INFODORADCA+"(nr umowy POWR.02.04.00-00-
0060/16-00)wspdtfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj O$ priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatanie 2.4 Modernizacja publicznych
i niepublicznych stuzb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku pracy, zwany dalej
Projektem.

PRZEDMIOT UMOWY
81

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania w ramach Projektu dzieta
w formie opisu informacji o zawodzie: ...nazwa zawodu...........ccceeu..... , Zwanego dalej takze
Opracowaniem.

2. W ramach wykonania dzieta wskazanego w ust. 1 Wykonawca bedzie petnit funkcje Eksperta
branzowego opisu informacji o zawod:zie: ... kod i nazwa zawodu . zobowigzuje sie do:

1) Zapoznania sie z modelem oraz metodologig opracowania informacji o zawodach opisanymi
w publikacji ,Podrecznik - Jak tworzy¢ informacje o zawodach funkcjonujacych na rynku
pracy?” oraz innymi dokumentami wskazanymi przez Zamawiajgcego.
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2) Opracowania opisu informacji dla wybranego zawodu, zgodnie z przyjetym w projekcie
wzorem dokumentéw, w tym:

— identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiatéw zrdédtowych dotyczacych
wybranego zawodu oraz opracowanie ,Wstepnego projektu informacji o zawodzie”,
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

— przygotowanie ankiety badawczej, przeprowadzenie badan z udziatem przedstawicieli
zawodu oraz opracowanie raportu z badan (jesli opisywany zawdd jest z listy A lub C),
zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

— opracowanie stownika poje¢ branzowych dla opisywanego zawodu, zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego;

— odniesienia sie do uwag dotyczgcych poszczegdlnych wersji opisu informacji o danym
zawodzie przygotowanych przez 2 recenzentéw, panel ewaluacyjny wtasciwy dla danego
zawodu oraz zespot walidacji i jakosci opisdw informacji o zawodach, zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego;

—  wprowadzenia do poszczegdlnych wersji opisu informacji o danym zawodzie uzupetnien
i modyfikacji wynikajgcych z recenzji, ewaluacji i walidacji, zgodnie z zaleceniami
Zamawiajgcego;

—  przesytania do Zamawiajgcego poszczegdlnych wersji elektronicznych opisu informacji
o danym zawodzie, wskazanych w harmonogramie zadan eksperta branzowego (Zatacznik
nr 1), zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego;

— informowania o postepach prac, wystepujgcych problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zamdwienia, takze na wniosek Zamawiajacego.

3) Uczestnictwa w warsztatach metodologicznych dla zespotow eksperckich opracowujacych
opisy informacji o zawodach.

4) Udziatu w spotkaniach roboczych (w trybie stacjonarnym i na odlegto$¢) zespotu ekspertéw
opracowujacych opis informacji dla wybranego zawodu (w tym gotowos¢ do maks. 2 spotkan
osobistych w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego).

5) Stosowania formularzy i dokumentéw elektronicznych przekazywanych przez
Zamawiajacego.

6) Wspodtpracy z pozostatymi cztonkami zespotu eksperckiego (w trybie stacjonarnym i na
odlegtos¢), w tym z ekspertem metodologicznym grup zawodow petnigcym role lidera zespotu
na wszystkich etapach przygotowywania opisu informacji o zawodzie.

. Wykonawca wykona Opracowanie w miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym.

TERMIN WYKONANIA OPRACOWANIA
§2

. Opracowanie zostanie wykonane w terminie do dnia: .....ccceceeecseerseensseccsencnnnennns

2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Opracowanie (poszczegdlne wersje opisu informacji

o zawodzie: wstepny projekt oraz wersje projektu od 1 do 4) uzgodnione z ekspertem
metodologicznym bedacym liderem zespotu eksperckiego i na jego adres poczty elektroniczng
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w formacie plikdw Microsoft Word (docx), zgodnie z udostepnionym przez Zamawiajgcego
formularzem.

3. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego zgodnie z art. 635 kc Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie proporcjonalnie w stosunku do wykonanego Opracowania, co jednak
nie pozbawia Zamawiajgcego prawa dochodzenia od Wykonawcy kar umownych i odszkodowania
przewyzszajgcego kary umowne.

OBOWIAZKI | OSWIADCZENIA WYKONAWCY
§3

1. Wykonawca wykona Opracowanie, w sposéb samodzielny, z nalezytg starannoscig, zgodnie ze
swojg najlepszg wiedzg i kwalifikacjami oraz we wspdtpracy z pozostatymi cztonkami zespotu
eksperckiego.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci wymagane do
wykonania Opracowania.

3. Wykonawca bedzie wykonywat dzieto, o ktérym mowa w § 1 zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie Projektu, wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania
wydatkdw, wytycznymi dotyczacymi sprawozdawczosci, wytycznymi w zakresie informaciji
i promocji oraz innymi Wytycznymi funduszy strukturalnych majgcymi zastosowanie do Projektu.

4. Wykonawca jest zobowigzany do osobistego wykonania Opracowania. Wykonawca nie moze
powierzy¢ osobom trzecim wykonania umowy (dzieta) bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

84

1. Wykonawca zobowiazuje sie do ztozenia oswiadczenia dotyczacego zatrudnienia (wykonywania
ustug) w instytucjach uczestniczgcych w realizacji PO WER (Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj). Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do skfadania oswiadczenia dotyczacego
zatrudnienia (wykonywania ustug) w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO WER, w kazdej
sytuacji, gdy nastgpi zmiana dotyczaca zatrudnienia (wykonywania ustug)Wykonawcy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO WER.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia oswiadczenia dotyczacego zaangazowania w innych
projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (FS) oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta danego projektu lub/i innych
podmiotéw. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do sktadania oswiadczenia dotyczacego
zaangazowania w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta danego projektu i/lub innych
podmiotéw, w kazdej sytuacji, gdy nastgpi zmiana dotyczgca jego zaangazowania.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia oswiadczenia, ze obcigzenie wynikajgce z wykonywania
Opracowania nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych
mu zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia oswiadczenia, ze tgczne zaangazowanie zawodowe w
realizacje wszystkich projektéow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
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finansowanych z innych zrdodet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta danego projektu/i innych
podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

5. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ pisemnie Zamawiajgcego o przekroczeniu
limitu tgcznego zaangazowania wynoszacego ogétem 276 godzin miesiecznie. Przedmiotowa
informacja winna by¢ przekazana niezwlocznie po przekroczeniu limitu 276 godzin w danym
miesigcu.

6. Wzory oswiadczen, o ktérych mowa powyzej zostaty zawarte w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
§5

Zamawiajacy jest zobowigzany do:

1) udzielenia Wykonawcy wskazéwek przy wykonaniu Umowy;

2) dostarczenia Wykonawcy wymaganych przez niego informacji i dokumentéw zwigzanych
z realizacjg Umowy.

WARUNKI PLATNOSCI
§6

1. Potwierdzeniem nalezytego wykonania Opracowania bedzie protokét odbioru, zwany dalej
Protokotem. Wzér Protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

2. Protokét powinien by¢ sporzadzany w formie elektronicznej oraz pisemnej i doreczony
Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem, o ktérym mowa w § 7 ust. 3 pkt 2) ponizej.

3. Wz6r rachunku stanowi zatgcznik nr 4do Umowy.

WYNAGRODZENIE
§7

1. Ztytutu wykonania Opracowania Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie
W KWOCIE ... cee e (STOWNIE: .o ) ztotych brutto.

2. W kwocie okreslonej w ust. 1 oprdcz kwoty zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, do
jakiej zaptaty zobowigzany jest Zamawiajacy, jako ptatnik, uwzglednione sg wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem Umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ptatne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem
w nastepujacym trybie:

1) po akceptacji Opracowania przez wtasciwy Zespdt ds. walidacji i jakosci powotany przez
Zamawiajgcego, zgodnie z Notatkg nr 2 z walidacji (wersja czwarta projektu opisu informacji
o zawodzie).
2) po podpisaniu przez Zamawiajgcego Protokotu,
3) na podstawie rachunku wystawionego przez Wykonawce (Zatacznik nr 4) oraz danych
i oSwiadczenia ztozonego do celéw podatkowych i ubezpieczenia spotecznego (Zatacznik nr 5)
w terminie 14 dni od dnia podpisania Protokotu.
4. Wykonawca os$wiadcza, iz =zostat poinformowany, iz wyptacane wynagrodzenie jest

wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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PRAWA AUTORSKIE
§8

1. Wykonawca os$wiadcza, ze w stosunku do dzieta, bedacego przedmiotem niniejszej umowy,
przystugujg mu wytgczne prawa autorskie w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2017. 880 tj. z pdzn.zm., dalej zwang , ustawg
o prawie autorskim”) i ze te jego prawa nie sg w jakikolwiek sposéb obcigzone prawami oséb
trzecich.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na zasadzie wytgcznosci, autorskie prawa majgtkowe do
Opracowania, obejmujgce prawo ich wykorzystywania na polach eksploatacji wskazanych w art. 50
prawa autorskiego, w tym w szczegdlnosci:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolng technikag, w dowolnej liczbie egzemplarzy,
w szczegblnosci technika drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego i zapisu
elektroniczno-cyfrowego;

2) zamieszczania catosci lub czesci dzieta w informatorach, katalogach i podobnych
wydawnictwach przygotowanych w ramach Projektu;

3) wprowadzanie do pamieci komputerdw;

4) rozpowszechnianie w sieci informatycznej;

5) udostepnianie osobom trzecim;

6) przettumaczenie na jezyk obcy i wykorzystanie takiej jego postaci w zakresie okreslonym
w postanowieniach poprzedzajacych.

3. Wykonawca, wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do Opracowania, o ktérych
mowa w ust. 1 powyzej, zezwala Zamawiajgcemu na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz
upowaznia Zamawiajacego do zlecania osobom trzecim wykonywania tych zaleznych praw
autorskich. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wykonywat prawa do nadzoru nad sposobem
korzystania z utworu oraz ze nie bedzie wykonywat osobistych praw autorskich do dzieta,
w szczegblnosci praw, o ktdorych mowa w przepisach art. 56-58 oraz art. 60 ustawy o prawie
autorskim. Wykonawca wyraza zgode na rozpowszechnianie utworu bez podania jego imienia i
nazwiska jako autora dzieta. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wykonywat prawa do nadzoru
nad sposobem korzystania z utworu poza sytuacjami uregulowanymi w niniejszej umowie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 obejmuje wszystkie pola
eksploatacji i wszystkie prawa, ktére sg przedmiotem niniejszej umowy.

5. Przeniesienie praw autorskich majgtkowych do Opracowania, o ktdrych mowa w ust. 1, nastgpi
z chwilg podpisania Protokotu przez Zamawiajacego.

DANE WYKONAWCY
§9

1. Wykonawca oswiadcza, ze zostat poinformowany o prawach przystugujgcych instytucjom
uprawnionym do kontroli prawidtowosci realizacji Projektu, w szczegdlnosci dostepu do petnej
informacji dotyczacej zasad realizacji Umowy, prawie wglagdu do Umowy i uzyskiwania jej kopii

w celach zwigzanych z prawidtowoscig realizacji Projektu.
2. Wykonawca wyraza zgode na przekazanie i przetwarzanie jego danych odpowiednim instytucjom
odpowiedzialnym za wdrazanie i realizacje Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
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Istotne postanowienia umowy

i innym wykonawcom biorgcym udziat w realizacji Projektu, w zakresie niezbednym do
wykonywania powierzonych im obowigzkéw oraz w celu realizacji Projektu.

INFORMACIJE POUFNE
§10
1. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w ktérych

posiadanie wejdg w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy, w szczegdlnosci tych, ktdre
stanowig tajemnice stron w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. 2003.153.1503,tj. z pdzn. zm.) lub ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ strony
na szkode, a co do ktérych Strony podjety niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Obowigzek ten trwa bez wzgledu na termin obowigzywania niniejszej umowy.

2. Informacje poufne, o ktérych mowa w ust. 1 oznaczajg w szczegdlnosci informacje, ktére zostaty
pozyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zwtaszcza informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne, prawne, finansowe lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg lub ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ drugg Strone na szkode.

KARY UMOWNE
§11

1. W przypadku opdznienia przez Wykonawce w wykonaniu Opracowania w terminie wskazanym
w § 2 ust. 1 Zamawiajagcy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokosci 1%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, za kazdy dzierh opdznienia, ale nie wiecej niz 20%
wynagrodzenia.

2. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce karg umowng w wysokosci 100%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

3. Pfatnosé kary umownej nastgpi w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej
zaptaty, przelewem, na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w wezwaniu.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

1. W sprawach nieuregulowanych Umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Spory wynikte z Umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdu wiasciwego miejscowo
i rzeczowo dla Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden dla Zamawiajgcego, jeden
dla Wykonawcy.

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Istotne postanowienia umowy - Zatqcznik nr 1

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM ZADAN

Dla zawodu (NAzZWa i KOA): ..ottt sttt st s st st et sa et e s aer e e snnas

WYKONAWCEA (NAZWISKO/IMI): cuverieiieiie ettt ettt ettt et ae st ss st et sae st bbb et e ses et et et ea seatsebesntene

Dotyczy projektu PO WER ,Rozwijanie, uzupetnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz jej
upowszechnianie za pomocg nowoczesnych narzedzi komunikacji INFODORADCA+"

Zgodnie z Umowa Nr .../2018/DZA z dnia .....cccceeeerevvererennene. Wykonawca zrealizuje nw. zakres zadan
W terminie do ..ceeeeeceececesseneeenannnes
Termin
Lp. Nazwa zadania realizowanego w ramach umowy realizacji

(dzier/miesigc)

Identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiatéw zrodtowych dotyczacych
zawodu oraz opracowanie (we wspoétpracy z drugim ekspertem branzowym

i ekspertem metodologicznym) Wstepnego projektu informacji o zawodzie (dotyczy
zawodu z listy A, B, C)

Weryfikacja (we wspédtpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) Wstepnego projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatkg nr 1
z walidacji wewnetrznej (dotyczy zawodu z listy A, B, C)

Opracowanie wersja 1 projektu informacji o zawodzie z uwzglednieniem uwag
w Notatce nr 1 z walidacji wewnetrznej (dotyczy zawodu z listy B)

Przygotowanie ankiety badawczej (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym
i ekspertem metodologicznym) na podstawie zweryfikowanego Wstepnego projektu
informacji o zawodzie zgodnie z Notatkg nr 1 z walidacji (dotyczy zawodu z listy A, C)

Przeprowadzenie badan (we wspdtpracy z drugim ekspertem branzowym) z udziatem
przedstawicieli zawodu Wstepnego projektu informacji o zawodzie (dotyczy zawodu
z lista A — 4 przedstawicieli zawodu, z listy C — 6 przedstawicieli zawodu)

Przygotowanie (we wspodtpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) raportu z badania Wstepnego projektu informacji o zawodzie
z udziatem przedstawiali zawodu (dotyczy zawodu z listy A, C)

Opracowanie wersji 1 projektu informacji o zawodzie z uwzglednieniem Raportu
z badania z udziatem przedstawicieli zawodu (dotyczy zawodu z listy A, C)

Opracowanie (we wspétpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 2 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z dwiema
recenzjami wersji 1 projektu informacji o zawodzie (dotyczy zawodu z listy A, B, C)

Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 3 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatka

z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego wersji 2 projektu informacji o zawodzie (dotyczy
zawodu z listy A, B, C)

10.

Opracowanie (we wspotpracy z drugim ekspertem branzowym i ekspertem
metodologicznym) wersji 4 projektu informacji o zgodnie z Notatka nr 2 z walidacji
wewnetrznej wersji 3 projektu informacji o zawodzie (dotyczy zawodu z listy A, B, C)

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Istotne postanowienia umowy - Zafqcznik nr 2

OSWIADCZENIA

podejmujac sie realizacji obowigzkdéw w ramach umowy Nr 1I/DZA/......... /......./2018/.....z dnia
................ zawartej w ramach Projektu o nazwie ,Rozwijanie, uzupetnienie i aktualizacja
informacji o zawodach oraz jej upowszechnianie za pomocq nowoczesnych narzedzi
komunikacji INFODORADCA+” (nr umowy POWR.02.04.00-00-0060-00/16-
00)wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj Osi priorytetowa Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatanie 2.4 Modernizacja
publicznych i niepublicznych stuzb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku
pracy, oSwiadczam co nastepuje:

1) Jestem/nie jestem* zatrudniony w instytucjach uczestniczgcych w realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na podstawie stosunku pracy,tj. Instytucji
Zarzadzajacej (12) lub instytucji, do ktdrej 1Z Programem Operacyjnym (PO) delegowata
zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO.

2) jestem/nie jestem* zaangazowany, jako personel projektu, w inny projekt finansowany
w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci.

Podpis
3) obcigzenie wynikajace z wykonywania zadah w Projekcie nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadan.

4) Oswiadczam, iz tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych
z innych Zrédet nie przekracza 276 godzin miesiecznie (uwzglednia czas faktycznie
przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej
poza projektami).Zobowigzuje sie poinformowac¢ pisemnie Zamawiajgcego o
przekroczeniu
limitu tgcznego zaangazowania wynoszgcego ogdétem 276 godzin miesiecznie
niezwtocznie po przekroczeniu tego limitu godzin w danym miesigcu.
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Istotne postanowienia umowy - Zafqcznik nr 3

PROTOKOt ODBIORU
wskazujacy nalezyte wykonanie Opracowania zgodnie z Umowg
Nr H/DZA/ .cccof e /2018/...... [DZA 2 dNia ccooeeeeeeeeeeeeeenn
Protokot przekazania w dniu ...eiveeveeene Dzieta (Opracowania) dla Instytutu Technologii

Eksploatacji — Panstwowego Instytutu Badawczego (Zamawiajgcy) w ramach projektu ,Rozwijanie,
uzupetnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz jej upowszechnianie za pomocg nowoczesnych
narzedzi komunikacji”

a

PaANIg/Pan@mM cucceeceeeeererseereseesessessesseseessessesenssessesssenssessessessesessssesensenses (Wykonawca)

1) W ramach realizacji zadan wynikajagcych z Umowy Wykonawca przekazuje na rzecz
Zamawiajgcego nastepujgce elementy opracowania dla zawodu:

Lp. | Nazwa elementu opracowania wymagana zgodnie z umowa Tak/Nie

1. | Wstepny projekt informacji o zawodzie

2. Kwestionariusz ankiety badawczej wstepnego projektu informacji o zawodzie (dotyczy
zawodu z listy A lub C)

3. | Raport z badania ankietowego wstepnego projektu informacji o zawodzie (dotyczy zawodu
z listy A lub C)

Projekt informacji o zawodzie wersja 1 (zgodnie z Notatka nr 1 z walidacji)

Projekt informacji o zawodzie wersja 2 (po procesie recenzowania)

Projekt informacji o zawodzie wersja 3 (po procesie ewaluacji)

Njo|v|+s

Projekt informacji o zawodzie wersja 4 (zgodnie z Notatka nr 2 z walidacji)

2) Zamawiajacy oswiadcza, ze otrzymane Opracowanie zostato wykonane w sposéb nalezyty,

zgodnie z postanowieniami umowy Nr [I/DZA/.....[ .ccveueun... /2018/...... /[DZA zdnia ...ovvvvvevrerenne
3) Niniejszy protokét stanowi podstawe do otrzymania wynagrodzenia wynikajgcego
zumowy Nr ll/DZA/ .../ e /2018/...... [DZA zdnia cccevrerireinne.
Zamawiajacy: Wykonawca:

Radom, dnia

Nazwisko i imie wystawiajacego.
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Istotne postanowienia umowy - Zafqcznik nr 4
Nazwa i adres zaktadu pracy

RACHUNEK
dla Instytutu Technologii Eksploatacji — Panstwowego Instytutu Badawczego
1. Za wykonang prace wg umowy z dnia Nr l/DZA/.....f e /2018/...... , 1.
2. Wynagrodzenie zt: ‘ ‘ ‘ ‘ , ‘ ‘

stownie ztotych:

podpis wystawiajgcego

Sprawdzono pod wzgledem Stwierdzam wykonanie
merytorycznym i przyjecie praczgodnie z umq
podpis podpis
Oswiadczenie podatkowe Zleceniobiorcy

Nazwisko

Imiona: 1. 2

Imieg ojca . Imie matki

Miejsce urodzenia data urodzenia
1 2 e Y e I
Nr PESEL (Nr ewid. w dowodzie osobistym) Nr identyfikacji podatkowej NIP

Miejsce zamieszkania: ~ Gmina/Dzielnica

Ulica nr domu nr mieszkania

Kod pocztowy | | | | | | | Miejscowosé

Adres Urzedu Skarbowego:

Stwierdzam, ze powyisze dane podatem zgodnie ze stanem rzeczywistym i oswiadczam, ze znana jest mi
odpowiedzialnos¢ karna za podanie danych niezgodnych z prawda

podpis wystawiajgcego

Wynagrodzenie: Wyliczenie podatku: kwota brutto
prosze przesta¢ pocztg na adres domowy koszty uzyskania

dochdd podatek
przekazaé na rachunek banku do wypftaty zt

nr rachunku (stownie zt)
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Istotne postanowienia umowy — Zatgcznik Nr 5
OSWIADACZENIE - DANE OSOBOWE WYKONAWCY
do celéw podatkowych i ubezpieczenia spotecznego

DANE PERSONALNE

Nazwisko i imie

Drugie imie

PESEL

NIP

Nr i seria dowodu lub paszportu

Data i miejsce urodzenia

Nazwisko rodowe

Obywatelstwo

Imiona rodzicéw

Przynalezno$¢ do NFZ (dawniej Kasy Chorych)

Adres zameldowania

Ulica nr domu, mieszkania

Kod pocztowy

Gmina / dzielnica

Wojewddztwo

Adres korespondencyjny (jesli jest inny niz zameldowania)

Ulica

Kod pocztowy Miejscowosc

Gmina / dzielnica

Wojewddztwo

Adres e-mail

Telefon kontaktowy

Wojewddztwo

Urzad skarbowy:

Prosze o przekazanie moich wynagrodzen na
podany nr rachunku bankowego:

Oswiadczam, ze dane osobowe sq zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zeznanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian dotyczqcych oswiadczenia zobowigzuje sie poinformowac
zleceniodawce.

Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn.zm.).

Data ..cccccovvveeen. Podpis WYKONGWCY .....oviviieiiee e

Projekt PO WER ,Rozwijanie, uzupetnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz jej upowszechnianie za pomocgq
nowoczesnych narzedzi komunikacji - INFODORADCA+"



